NUCLEO DE
APERFEICOAMENTO
PROFISSIONAL

CARTILHA PARA PROPOSICAO DE CURSO

Prezado proponente, abaixo, seguem as recomendacdes e informacdes para o envio de proposta de projeto
pedagdgico para curso no Nucleo de Aperfeicoamento Profissional da FAG:

e Apds o envio do Formulario de Projeto Pedagdgico pelo proponente ao e-mail pedagogicopos@fag.edu.br,
a coordenacdo terd o prazo de até 20 dias para notificacao de deferimento ou ndo da proposta apresentada;

e As propostas recusadas poderdo ser reformuladas pelo proponente e reapresentadas em um prazo de até
30 dias apds indeferimento;

e A data prevista para o inicio das aulas do curso precisa ter, no minimo, 60 dias posteriores a data de
apresentacdo do projeto, para que haja tempo habil de divulgacao.

e O proponente recebera o material elaborado pela FAG para auxilio na divulgacdo do curso, e podera
eventualmente ser convidado para gravacao de videos de divulgacao.

e Aremuneragdo pelo projeto podera ser realizada por H/A ou em parceria, com base de 50% para as partes
(proponente e FAG), deduzidas as despesas operacionais e administrativas (15% sobre o faturamento);

e Caso o proponente nao seja o docente do curso, o mesmo devera apresentar carta de aceite do professor
convidado;

e O Projeto Pedagédgico poderd ser adaptado ou ajustado no todo ou em partes pela equipe técnico-
pedagdgica do Nucleo de Aperfeicoamento Profissional da FAG, sempre com o parecer final do proponente.

e A planilha orgamentaria serd elaborada pela Secretaria Administrativa da Coordenacdo de Pés-Graduacao,
com base nas informacgdes do projeto e consulta prévia ao proponente do curso;

e Todas as receitas e despesas deverdo ser, necessariamente, previstas na proposta do curso;

e O valor de comercializacdo do curso sera definido pela coordenacdo de Pés-Graduacdo apds realizacao da
planilha orgamentaria;

e O proponente do curso devera obedecer a programacao financeira e operacional previamente aprovada,
sendo que, caso seja necessdria a alteracdo de datas ou orgamento, serd realizada nova avaliagado pela coordenacao
de Pés-Graduacdo, para o deferimento ou ndo das mudancas propostas;

e Evedado aos proponentes do projeto o recebimento de inscricdes em nome da instituicdo;

e A prestagdo de contas devera ser realizada em momento Unico em, no maximo, 20 dias apds o término do
curso;

e O pagamento ao proponente serd realizado no dia 10 ou 20 subsequente a presta¢do de contas, via
depdsito bancdrio apds emissdo de RPA ou Nota Fiscal, sendo obrigatério o preenchimento de ficha cadastral
previamente;

e O pagamento ao (s) docente (s) do curso sera realizado no dia 10 ou 20 subsequente ao término das aulas,
via depdsito bancario apds emissdao de RPA ou Nota Fiscal, sendo obrigatdrio o preenchimento de ficha cadastral
previamente;

e Caso as despesas sejam superiores as previstas no orgamento, o proponente do projeto deverd arcar com
o excedente;

e (s casos omissos serdo analisados pela Coordenac¢do do Nucleo de Aperfeicoamento Profissional e Pro-
reitorias Administrativa e de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduacgdo da FAG.

e As duvidas e esclarecimentos sobre a proposicdo de projetos podem ser enviadas ao endereco
pedagogicopos@fag.edu.br, admpos@fag.edu.br ou pelo telefone (45) 3321-3964.
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