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A producdo do conhecimento cientifico exige rigosigematizacdo. Exatamente por
isso, a Comunidade Cientifica internacional estalgetieterminadas normas que padronizam
este conhecimento e lhe preservam a validade.

A Comunidade Cientifica brasileira, representada pBNT, estabelece um padrdo de
publicacdes que pode ser adaptado para atendercassidades didaticas dos estudantes de
graduacédo, sem que isso se confronte com os padtéagacionais.

Pensando nisso, a FAG e a Dom Bosco apresentanMasigal de Normas Técnicas
para orientar a elaboracdo dos trabalhos e, ainda,uma identidade gréafica a ser usada pela
nossa Comunidade Académica.

Assim, diante desta edicéo, gostarianeoagiladecer aos professores que participaram
da producédo deste Manual — que certamente se ooafgmo mais um instrumento na
relacdo de ensino e aprendizagem das nossas igigu e, também, dedicar, a0os nossos

académicos, todo este trabalho.

Afonso Cavalheiro Neto Jaqueline Gurgacz Ferreira ergis de Angelis
Diretor Académico Diretora Administrativa Diretor Geral
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PREFACIO

Os trabalhos académicos fazem parte dos processestddos que sao proprios do
ensino superior e, para sua realizacdo, € necesg#i alunos e professores facam uso de
procedimentos cientificos para a producdo e a d#dasBo critica e aprofundada do
conhecimento.

Para cumprir essa finalidade, determinadas norm&spnhecidas e aceitas pela
comunidade cientifica, devem ser consideradasrmAsste Manual tem por objetivo auxiliar
a comunidade académica das Faculdades Assis Guegddam Bosco na elaboracdo e
apresentacao grafica dos trabalhos.

As diretrizes e normas aqui apresentadas ndo pietembranger todos os conteudos
trabalhados na disciplina de metodologia cientificue €é imprescindivel para o
desenvolvimento de pesquisas; mas, sim, exporfasodes dos elementos necessarios para
a apresentacao dos trabalhos académicos, ordemaadoupando informacdes de modo a
facilitar sua compreenséo e elaboracéao.

Vale salientar que a maior parte das referénciizaalas neste Manual foi pautada nas
normatizacdes da Associacdo Brasileira de Normasidas — ABNT. Com efeito, porém,
também se fez necessario, principalmente por aogaursos da area da saude, a elaboracao
de um capitulo com as normas que seguem o estiloovaer.

Esta edicdo — de 2015 - foi elaborada pela Coogdende Pesquisa e Extensédo —
COOPEX, em parceria com o Nucleo de Atendimentopeid ao Estudante — NAAE, o
Nucleo de Avaliacdo Institucional — NAI e a Coorde#io de Planejamento — COOPLAN, a
partir da revisdo das edi¢des anteriores — de 206 2011, com alteragdes e acréscimo de
informacdes, em consideracao as sugestdes coletattasos coordenadores de curso, com o

objetivo de atender as novas demandas académicas.



1 APRESENTACAO GRAFICA DOS TRABALHOS

A padronizacdo da apresentagdo grafica dos trabéllhon dos maiores objetivos de um
manual de normas de uma instituicdo. Essas noatés,de facilitarem o acesso dos leitores
aos pontos necessarios, permitem que o trabalhsapgey apresentado em determinadas
comunidades académicas.

Este manual apresenta como base principal as noat@¢s da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). No entanto, em consgiraas necessidades dos cursos da

area da saude, ha um capitulo com referencia asdsale Vancouver.
1.1 FORMATO DO PAPEL, TAMANHO E TIPO DE LETRA

Nos trabalhos académicos, deve-se usar o papetdyrae 75g/m2 ou90g/m2, no
formato 210mm X 297mm, também chamado papel forato digitado/impresso com tinta
preta, exceto para ilustracdes, somente no andaraha.

Para o texto, orienta-se a utilizacdo de fonte Tipoes New Roman, tamanho 12 para
texto e paginacédo; com tamanho menor (10) pargdatadiretas - mais de 3 linhas, legenda
das ilustracdes e tabelas, notas de rodapé e adtéha de rosto (natureza do trabalho).

1.2 MARGENS
a) margem superior de 3 cm;
b) margem inferior de 2 cm;

c) margem esquerda de 3 cm,

d) margem direita de 2 cm.



1.3 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, com excecdo da capaend ser contadas
sequencialmente. No entanto, numeracédo sera cal@madente a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos (1,2,3,40a)canto superior direito da folha, a dois
centimetros da borda superior, ficando o Ultim@&ddgno a dois centimetros da borda direita
da folha. A numeracao deve ser continua, até bdimé&rabalho, inclusive nos elementos pos-

textuais.

1.4 ESPACO DE ENTRELINHAS (NBR 14.724:2002 )

Todo texto deve ser digitado com espagco 1,5 deelerfitas. O espacamento de
entrelinhas simples, porém, deverd ser utilizadocitagdes diretas de mais de trés linhas, nas
notas, nas referéncias, nas legendas das ilustrag@belas, na nota descritiva da natureza do

trabalho (nota de folha de rosto) e resumos daltrab (artigo e monografia).

1.5 CAPA DOS TRABALHOS (NBR 14.724: 2002)

A capa, que € elemento obrigatério do trabalho @oatb, deve expor elementos de

identificacdo, transcritos na seguinte ordem:

a) nome da instituicdo centralizado, em letras stailas e em negrito, a margem superior de

3cm;

b) nome do autor, centralizado, logo abaixo do nalaelnstituicdo, com um espaco de
entrelinhas 1,5 - em letras mailsculas e em negotm mais de um autor — 0 espaco entre

0S nomes devera ser simples;

c) titulo do trabalho centralizado, em maiuscultegrito, com distribuicdo equilibrada. Para
os titulos com mais de uma linha, recomenda-sesqjgn transcritos em espacamento

simples e sem diviséo silabica de palavras. Quéwodweer subtitulo, este vira depois do



titulo, separado por dois pontos e escrito com roeismanho e fonte utilizados para o
titulo;

d) local (nome da cidade onde o trabalho sera epi@so), penultima linha, centralizado, em

maiusculo e em negrito;

e) ano da entrega do trabalho, centralizado, maailinha, logo abaixo do local, separado
apenas por espaco simples, em negrito. Para metihopreensao, veja o exemplo do
APENDICE A.

1.6 FOLHA DE ROSTO (NBR 14.724:2002)

A folha de rosto é composta pelos dados contidosapa, mais um texto explicativo

sobre a natureza do trabalho, dispostos na seguifeen:

a) nome do autor, centralizado, em letras maiuscala negrito;

b) titulo do trabalho, centralizado, em maidscutegrito, com distribuicdo equilibrada. Para
os titulos com mais de uma linha, recomenda-sesqjgn transcritos em espacamento
simples e sem diviséo silabica de palavras. Quéwadweer subtitulo, este vira depois do
titulo, separado por dois pontos e escrito com roesmanho e fonte utilizados para o
titulo;

c) nota de apresentacao que indica a naturezamadéo trabalho, transcrita em espaco
simples, justificado, com o mesmo tipo de fonte tdgto e em tamanho 10, com
distribuicdo equilibrada entre o titulo e o loaadcrita com clareza e objetividade; todo
texto localizado a partir do centro da folha parmargem direita. A nota deve conter,

ainda, o nome da disciplina/curso e Instituicao;

d) nome do professor (docente) da disciplina oortentador, colocado em separado da nota

por um espaco de 1,5, em negrito;

e) local;
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f) ano da entrega do trabalho, centralizado, nanallinha, logo abaixo do local, separado
apenas por espago simples, em negrito.

Para melhor compreens&o, veja o exemplo do APENBCE
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2 TRABALHOS ACADEMICOS COM FINALIDADES ESPECIFICAS

Durante sua formacéo, o académico desenvolve diwdigos de trabalhos. Mais do
que a obtencdo de notas, esses trabalhos sdocesneédagogicos e metodoldgicos que
visam a formagdo e ao aprimoramento do conhecimdotaluno em sua caminhada
profissionalizante.

Cada trabalho, de acordo com sua finalidade, desegralaborado com uma forma e um

estilo especificos, culminando em um dos formapoesentados a seguir.

2.1 ESQUEMA/ESBOCO

O esquema é a segmentacdo do texto em blocoside gie tenham alguma unidade
de significacdo. Segundo Savioli e Fiorin (2007 4p0), "pode-se adotar como primeiro
critério de segmentacéo a divisdo em paragrafos”.

Quando se tratar de um texto maior, pode-se adataoutro critério de segmentacao,
por exemplo, por capitulos.

O esquema ou eshoco € realizado com a intencdogiieam a compreenséo
(conhecimento) do texto. Para se elaborar um esgjugtitizam-se setas, circulos, colchetes,
chaves, de acordo com o gosto pessoal do autoeés@s elementos que depois irdo facilitar
a visualizacéo das informacdes), pois o importargae nele aparecam as ideias principais de
forma clara e compreensivel.

Barros e Lehfeld (2007) evidenciam as caracteastigue devem ser mantidas no

esquema.

a) fidelidade ao texto original;

b) estrutura logica,;

¢) funcionalidade (expor a ideia clara do contega@ contribuir com os estudos futuros).
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2.2 RESUMO DE TEXTOS

O resumo é a condensacao das ideias contidas tw Eesumir um texto significa
captar as ideias essenciais, na progressao e adeamento em que aparecem. Para resumos
de textos, ndo ha um limite determinado de palavras

Para Barros e Lehfeld (2007), antes de se elalborasumo, deve-se fazer o esquema
do texto, pois € necessario que se compreenda tulcan global. "Ndo € possivel ir
resumindo a medida que se vai fazendo a primei@dé (SAVIOLI e FIORIN, 2007, p.
420).

O texto do resumo deve ser escrito em estilo olgjetem comentarios ou julgamentos

ao gue esta sendo condensado.

2.3 SINTESE

A sintese é a apresentacdo concisa do conteuadonde/no, um capitulo ou artigo.
Apoés a leitura, a compreenséo do texto e a elaordg esquema, elabora-se a sintese pela
reconstrugao ou recomposicao das ideias do t&Segundo Lakatos e Marconi (2010), a acéo
da sintese € naturalmente complementar a analise.

Nesse trabalho, o académico deve elaborar o textorcha pessoal, preservando, no
entanto, as ideias do autor. E um exercicio valdEsoaciocinio, uma verdadeira garantia de
amadurecimento intelectual. Além disso, o trabalasintese € sempre exigido no contexto
das atividades didaticas, quer como tarefa espacifjuer como parte de relatérios ou de

roteiros de seminarios.

2.4 RESENHA

Elaborar uma resenha consiste em examinar e apaese® forma critica, os conteudos
dos livros ou textos publicados em revistas esfpieatlas, das varias areas das ciéncias, das
artes e da filosofia. A resenha, segundo Salval®#8§, p.19), “situa-se no segundo nivel de
trabalhos cientificos, pelo fato de acrescentaeaomo da obra, um juizo critico”.

Segundo Santos (2004), as partes essenciais deegerda sao:
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a) identificacdo da obra: fichamento que incluioautitulo, dados referentes a publicacédo
(edicdo, cidade, editora e ano), total de pagiessnhadas;

b) credenciais do autor da obra: formacéo, outuddiqacdes e atividades desenvolvidas na

area, podendo ser reduzida no caso do autor s& nwnhecido;

c) conteudo: exposicdo sintética do conteudo da,amm os pontos mais significativos, ja
segmentados num esquema (conforme item 2.1), edexplicacdes sobre as conclusdes

do autor da obra;

d) critica: deve ser feita no ultimo momento deenés, apds a exposicdo do conteudo. A
critica deve apresentar as contribuicdes imporsadéeobra, com a analise do estilo, da
forma, com os méritos e as consideracfes éticag, D&o obstante, destacar as eventuais

falhas, incoeréncias e limitag6es do texto, serbpseada em fundamentos teoricos.

Quando desenvolvida por profissionais da areasentex apresenta-se como producéo
de ponta, trazendo para a comunidade cientificeus®es sobre livros recém publicados.
Quando produzida por estudantes, € um excelenteieede autonomia intelectual, pois
oportuniza um treinamento de compreensao e criléa) do contato mais aproximado com
0S autores da area e com o pensamento ja elabavadoe podera servir de modelo
interessante de producéo cientifica.

Convém lembrar que, como em qualquer trabalho atadéndo héd espago na resenha
para comentarios jocosos ou sarcasticos. O text® sk objetivo e claro, além de gramatical

e ortograficamente impecavel.

2.5 FICHAMENTO

O fichamento é uma técnica de estudo que visaralg um texto, aula, palestra ou
atividades similares as ideias centrais, anotasdera fichas (eletronicas ou de papel),
devidamente identificadas, de modo a facilitar @sao as suas informacgdes toda vez que for
necessario. Trata-se da sistematizacéo das iddasferma de frases ou palavras-chave.

Salvador (1982) distingue dois tipos de fichas:hdicbibliografica e ficha de
apontamentos. A primeira é indicada para anotagfese as referéncias bibliogréficas e os
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comentarios sobre a obra; a segunda, para aneiguoaicado de ideias dos autores (em forma
de citacdes), hipoteses, doutrinas, copia de tegtos

A estrutura das fichas, tanto as bibliograficagnjo as de apontamentos, compreende
as seguintes partes:

a) Cabecalho ou titulacdo (titulo genérico, tiespecifico);
b) Referéncias (elaboradas de acordo com as nalestes manual);

c) Corpo da ficha: nas fichas bibliogréaficas, otde& constituido pelos comentarios sobre a
obra (em forma de esboc¢o/esquema ou de sintesejichas de apontamentos, o corpo €

constituido por citacbes (trechos importantes aetis dos textos lidos), sempre entre
aspas, independente do numero de linhas.

Ressalta-se ainda que, no corpo da ficha, quanddaslaborada a partir de um livro,

deve-se registrar a pagina da qual estdo sendadati as informacoes.
EXx.:

GESTAO |LEGISLATIVO MUNICIPAL
BOTELHO, M. M. Gestdo Administrativa, Contabil e Financeira do Legslativo
Municipal. 2. ed. Curitba: Jurua, 2010.

“A organizacdo do Poder Legislativo no Brasil suegn 1532, quando Martim Afonso
de Souza instalou a primeira Camara brasileira, 8&b Vicente, que passou a exerger
os trés poderes: Executivo, Legislativo e Judiciafp. 21)

“A Camara Municipal tem funcdes especificas, autta@dministrativa e financeira para
gerir seus atos e desenvolver suas atividadesteciostis.” (p.22)

Obs.: O académico pode elaborar suas fichas mesckEsduas formas; intercalando frases
em forma de esboc¢o ou comentarios e citacdes.

2.6 COMUNICACAO CIENTIFICA

Comunicar é transmitir informacdes, ou seja, tratismdeias, fatos e opinides. Por
meio de uma comunicacao cientifica, podem ser ¢apass trabalhos, desenvolvidos pelos

alunos e ou professores, de forma compreensivaitieac Todo estudioso, segundo Lakatos
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e Marconi (2007, p.79), “necessita transmitir ar@sipessoas, com certa frequéncia, o fruto
de suas atividades, de seu conhecimento”.

Uma Comunicacéo cientifica € uma modalidade daltnabmuito usual apresentada em
congressos, simposios, semanas académicas, rewuéddémicas, encontro de sociedades
cientificas e outros, para se expor 0s resultagopedquisas inéditas, criativas, que serao
publicadas posteriormente em anais ou revistas.

A Comunicacao Cientifica deve levar em conta osiségs aspectos:

a) finalidade;

b) informacéao;

c) estrutura textual (introducao, desenvolvimentormcluséo);

d) linguagem;

e) abordagem.

2.7 INFORME CIENTIFICO

O informe cientifico é um tipo de relato escritceadivulga os resultados parciais de
uma pesquisa, as descobertas realizadas ou pram@isoltados de uma investigagdo em
curso. E 0 mais sucinto dos trabalhos cientificoase erestringe a descricdo de resultados
obtidos através da pesquisa de campo, de labaraiddocumental.

O informe consiste, pois, no relato das atividadespesquisa desenvolvidas, e é
imprescindivel que seja compreendido e aprovadwe Destar redigido de maneira que
permita a comprovacdo dos procedimentos, técnicessw@tados obtidos, ou seja, que a

experiéncia realizada, possa ser repetida peloipramte que se interesse pela investigacao.
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2.8 SEMINARIO

Existem diferentes configuracdes para os seminadosntanto, a op¢ao neste Manual
deu-se pelo seminario de carater didatico, jA cquenaduacdo esta forma de trabalho é,
comumente, utilizada para levar os alunos a untex@d aprofundada sobre um determinado
tema. Para Andrade, “0 Seminario constitui uma dasnicas mais eficientes de
aprendizagem, quando convenientemente elaboragi@gseatado” (2014, p.109).

Severino (2007) salienta que o seminario € um noéttal estudos, e uma atividade
didatica promovida em equipes. O autor ainda aeréaa@ue, para facilitar a participacao de
todos, pode-se fornecer aos participantes um testeiro com o0 seguinte conteudo:
apresentacao da tematica e um esquema geral da@ssw ainda a propria unidade (texto na
integra) a ser apresentada.

O professor deve atuar sempre como orientador enggpr na preparagdo e na
apresentacao do trabalho.

Dentre os varios objetivos destacados por Nédapud ANDRADE, 2014), com o

Seminario, como metodologia de ensino, o profgssdera:

a) Ensinar pela pesquisa;

b) Ensinar a utilizacdo de instrumentos logicogralealho intelectual,

c) Ensinar a trabalhar em grupo e a desenvolventinsento de comunidade intelectual;

d) Promover a sistematizacdo de fatos estudaddsservados, ensinando seus alunos a

refletir sobre eles.

No entanto, para atingir aos objetivos propostasngortante se considerar que a

organizacdo do Seminario compreende varias etapaise estas devem ser cuidadosamente

planejadas e executadas. Segue abaixo uma sudestdieiro para os trabalhos.

2.8.1 Roteiro de seminario

a) Exposicao dos temas que constardo no semipatmprofessor para a turma,
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b) Entrega de texto/roteiro com especificacdesesobtrabalho (nimero de integrantes das
equipes, material de pesquisa, datas das oriestadées de apresentacdo, critérios de
avaliacao);

c) Pesquisa e elaboracao prévia dos trabalhospielivs integrantes dos grupos;

d) Orientacao dos grupos (feita pelo professor);

e) Apresentacdes dos grupos para os demais alartasnla;

f) Elaboracao de sinteses e conclusdes (alunasespor).

2.8.2 Apresentacéo escrita e oral

A estrutura da apresentacdo escrita do Seminari determinada pelo docente e
seguira as normas gerais da apresentacdo de traptinscritas neste Manual.

Caso sejam utilizados slidedata shoy, estes ndo deverdo conter textos com muitas
informacdes — mas, sim, apenas um roteiro para @upeesentador possa lembrar a sequéncia
das informag@es. Diante da leitura de trechos sgtemeste recurso, o publico ndo consegue
manter a atencdo e a apresentacdo fica desgadéada.imagens complementem o tema e
chamam a atencéo dos participantes para a expasiao

E importante que a apresentacdo oral atenda, coef@revé Andrade (2014), os

seguintes aspectos:

1 Aspectos de conteudo:

a) dominio de assunto (por todos 0os componentes);

b) clareza nos conceitos expostos;

c¢) adequacéao do relato ao tempo disponivel;
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d) sequéncia discursiva.

2 Aspectos gerais:

a) autocontrole;

b) boa diccao (entonagéo, timbre, altura);

C) postura correta;

d) empatia com a classe.

O seminario € uma metodologia essencialmente ealetas todos os integrantes dos

grupos precisam conhecer o trabalho que sera expmesn como, no final das apresentacoes,

os alunos da turma precisardo elaborar suas snt&kam disso, a leitura de um texto é
importante para a complementacéao do trabalho egpapaendizagem.
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3 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

As normas citadas abaixo deverdo ser considerades glaboracdo de todos os

trabalhos académicos da IES.

3.1 TITULOS NO TEXTO E SEUS ESPACAMENTOS (NBR 14472002)

Os titulos das subsecfes devem ser separados xdos tgie os precedem por dois
espacos de entrelinhas - 1,5 e dos textos quecedeam por apenas um (Conforme utilizado
neste Manual). Os trabalhos divididos em capitidesdes e subsecdes devem ser transcritos

observando-se o seguinte:

a) Titulos de capitulo devem ser antecedidos qmeotiso numero arabico em pagina prépria,
em maiusculo e negrito, posicionados na primeimaalida pagina e localizados a margem
esquerda;

Ex.:1 SOCIOLOGIA

b) Os subtitulos das sec¢fes secundarias devens@é@pe com todas as letras mailusculas e
sem negrito;
Ex.: 1.1 RELACOES SOCIAIS

c) Os titulos das secdes terciarias devem set@scom a inicial apenas da primeira palavra
em maiulscula; salvo as palavras que por sua nateséam a inicial em maiuscula;

Ex.: 1.1.1 Relagbes sociais e formativas em Marx

d) Os titulos sem numeracdo devem ser centralizattos como: REFERENCIAS,
SUMARIO, LISTAS, RESUMO, AGRADECIMENTOS e outros.
Obs.: Introducdo e conclusdo sdo itens numeradas, fazem parte dos elementos

textuais.
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3.2 NEGRITO OU ITALICO (NBR 14.724: 2002)

Tanto o negrito quanto o itadlico devem ser utilzagara dar énfase ou destaque a
determinadas palavras no corpo do texto. O it&ficatilizado também para indicar uma
palavra de origem estrangeira no texto, por exenmaht

O negrito €, também, utilizado para titulos de es¢@rimarias e também nas
referéncias, respeitando as normas citadas nestgama

Para conveniéncia do leitor, as palavras, expresefepartes de textos em lingua

estrangeiras, devem ser traduzidas no texto eatémfgses ou em notas de rodapé.

3.3 CITACOES (NBR 10.520:2002)

As citagdes sao mencdes obtidas a partir de difssdontes: livros, revistas, jornais,
entrevistas, aulas, palestras, conferéncias, deblaternet, etc., utilizadas nos trabalhos de
natureza académica e cientifica para se reforgag@mentacdo. Sempre que se fizer uma
citacdo, deve-se ter o cuidado de indicar com g#ieca fonte utilizada.

Existem dois tipos de citagbes: as indiretas aedie as diretas ou textuais.

3.3.1 Citacdes indiretas ou livres (parafrases)

Na citagc&o indireta, as ideias ou informagdes abteim outras fontes sédo reformuladas
e redigidas, sem alterar o sentido, pelo autoratmtho.

Nessa modalidade deve-se indicar sempre a forgenakrida ideia e, posteriormente,
relaciona-la nas referéncias. Quando o autor @citdentro da sentengca seu sobrenome
deverd ser escrito somente com a primeira letrésoala, com o ano de publicacdo da obra
citado entre parénteses, como no exemplo abaixo:

Ex.1: Segundo Alves (2007), o desenvolvimento dmaa e da tecnologia se baseia no
conhecimento que adquirimos acerca das causagaseafes fenOmenos.

No caso de o autor aparecer somente depois dontérdd sentenca, devera vir o
sobrenome entre parénteses, todo em letras madsaeguido de virgula e do ano de

publicacéo da obra citada.
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Ex.2: A maioria dos observadores da época, ap@sentima visdo um tanto pessimista da
distribuicdo de riqueza no longo prazo. (PIKETTY12)

Quando a obra for escrita por mais de um autor,itacéo segue o0s modelos
apresentados nos exemplos abaixo:
Ex. 3: Para Kindleberger e Aliber (2013) ha umarigspionante semelhanca entre as causas
da crise de 2008 e as de muitas outras crisessaga
Ex. 4: O sistema financeiro adotado no mundo, ateate, surgiu de mudancas institucionais
na Holanda e Inglaterra no século XVII. (KINDLEBEER e ALIBER, 2013).

3.3.2 Citacdes diretas

CitacOes diretas sdo trechos, apresentados ndhimabatirados de outros textos e
autores, com transcrigao literal, reconhecida®astificadas como tal. Nesse caso, transcreve-
se o trecho conservando a grafia, pontuacédo, usoailescula e até mesmo possiveis erros
ortograficos ou gramaticais que o texto originakapntar (quando houver erro, € importante
gue se acrescente, depois dele, a expressdo Sl significa “assim mesmo” entre
colchetes, para demonstrar que ele fora percebitlmecessario sempre indicar a fonte de
onde estdo sendo retirados os trechos e acredaerdaelacdo das Referéncias.

As citacOes diretas, por sua vez, se subdividerowetas e longas.

a) Citacdes diretas curtas: sdo as citacbes queawocaté trés linhas no trabalho e ndo no
texto original que esta sendo citado. Elas sacsdraas entre aspas duplas, dentro do
proprio paragrafo do texto que esta sendo eseegtn, alterar o espacamento entre as linhas
e sem alterar a fonte.

Ex.1: Ao tratar da pesquisa cientifica, Castro 2201 15) afirma que "a aventura da
pesquisa é desvendar uma natureza que pode s&obgportada ou caprichosa, o que nao
sabemos por antecipacao”.

Caso um trecho do texto que estad sendo trangarippssua aspas, estas devem ser
substituidas por aspas simples. Usam-se aspasesintpmbém, para indicar citacdes no
interior da citagao.

Ex.2: Segundo Severino, “[...] vém se tornando aommos diversos encontros as

‘Apresentacdes de Pdsteres’, que sdo apresentdedesbalhos via cartazes, com fotos,
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figuras, esquemas e textos concisos, referentiggima atividade proposta.” (SEVERINO,
2007, p. 180).

b) CitacOes diretas longas: sdo todas as citagfEasique compreendem mais de trés linhas
no trabalho. Nessa modalidade, as citacfes s&xtitas em paragrafo distinto, com recuo
de 4 cm em relagdo a margem esquerda, sem recpar@grafo, com fonte em tamanho
10, sem o uso de aspas, com espacamento entreBihpkes, distante do paragrafo
anterior e posterior por espaco duplo.

EXx.:

O cinema e a literatura, em particular os romandesséculo XIX, trazem
informacdes extremante precisas sobre os padrégsldes niveis de fortuna dos
diferentes grupos sociais e revelam a estruturfupta da desigualdade, o modo
como a disparidade se justifica e influencia a Widaada um. Os romances de Jane
Austen e Honoré de Balzac nos oferecem um retmapoeissionante da distribuicéo
de riqgueza no Reino Unido e na Franca nos anos-1830. Os dois escritores
possuiam um conhecimento intimo da hierarquiagleeria em suas sociedades. [...]
Austen, Balzac e outros escritores da época desmmdas meandros da
desigualdade com u poder evocativo e uma vero$&ngh que nenhuma analise
tedrica ou estatistica seria capaz de alcan¢c®E(PTY, 2014, p. 10)

No exemplo citado existe uma supressdo de textbcada pelas reticéncias entre
colchetes — [...]. Esse € um recurso utilizado duase deseja citar apenas as partes de maior
relevancia para o trabalho que estéd sendo realifadetanto, € preciso muito cuidado para
nao se deturpar a ideia original do autor quessstéo citado.

A supressao pode ocorrer no inicio, meio ou finuga citacdo e jamais se pode deixar
de apresentar a fonte de onde foi extraido o exte relaciona-la nas Referéncias. Além da
supressdo de texto, ha também outras regras quemdser observadas ao se fazer uma
citacdo direta, previstas na NBR 10520 (2002).Sas

3.3.3 Indicagéo no corpo do texto das fontes nasaes

a) Fonte consultada: Especificar no texto a paginelume e a secao da fonte consultada nas
citacOes diretas. O sobrenome do autor deve seideegelo ano e pela pagina, que &
citada de forma abreviada por p.. Nas citacOesdtati, a indicacdo da pagina consultada é

opcional.
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Ex.: “A Constituicdo é a Lei Magna do ordenamemjoe tem por objetivo garantir o
Estado de Direito, e dela emanam os principios ggem o processo legislativo”
(BOTELHO, 2010, p.177).

b) Explicacdes Adicionais: as explicacbes ou compl@acdes feitas dentro da citacdo sem
alterar o sentido do texto, apenas para tornarceateddo mais claro, devem vir entre
colchetes.

Ex.1: “A explicacdo mais extensa oferecida por &rpara este fendbmeno [a dindmica da

culpa], também é extremamente reveladora”. (CARRRHEDOS, p.104).

c) Destaque: se for relevante destacar alguma, fexpeesséo, conceito ou parte de um texto
que esta sendo citado, deve-se usar negrito,aitalicsublinhado,acrescentando, junto a
indicagao da fonte alterada, a expressao grifoonoss
Ex.1:

Processo e estrutura formais podem beneficiar cegen decisorio na medida em
que obrigam quem decide a ser especifico quantoopgdes e a separar
probabilidades de valores. Uma abordagem estrguaablucdo de um problema e
a tomada de uma decisdo aumenta o raciociniogrisendo a melhor forma de
aprender como decidir com qualidade, uma vez doeral o processo de tentativa e

erro e concentra-se na aprendizagem de um prog@essmprovado (MARQUIS &
HUSTON, 2010, p.25) [grifo nosso].

Caso o texto ja esteja com algum destaque, devent®), colocar a expressado: grifo do
autor.

Ex.: Para Marquis & Huston,

O processo de enfermagem, criado por Ida Jeandoriam final da década de 1950,
oferece outro sistema tedrico de solucdo de pradem tomada de deciséo.
Originalmente, era um processo com quatro etapasgiigacéo ou levantamento de
dados, planejamento, implementacdo e avaliacaajjosa etapa de diagnostico
delineada como um momento separado. As descric@s atuais desse modelo
incluem, no minimo, cinco etapas [grifos do au(@f]10, p. 27).

d) Citacédo de Citacdo: quando se utilizar certarmfcéo, colhida de outra fonte que nao a
original, deve se usar a expressao apud, queisgeitado por (a traducdo deud junto
a, em, por). @pudé uma expressao latina, que podera ser utilizadamo do texto, mas
dentro dos parénteses, na citacao.
Obs.: Esse recurso somente deve ser utilizado esm @& muita necessidade. A fonte

segunda é precedida da expresgaad
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Ex.1: Nas citacdes diretas curtas, que ficam nagsafo do texto, dispde-se assim:

Segundo Berger (200apud OLIVEIRA, 2004, p.26) “o socidlogo, como cientistanta
ser objetivo, controlar suas preferéncias e premtox pessoais’. Do exemplo acima,
depreende-se que o aluno, ao ler o texto escrit@peeira, selecionou um conceito de

Berger, que fora citado por aquele autor.Berge,fqra citado por Oliveira.

Ex.2: Nas cita¢cOes diretas longas, os dois aufmas, geralmente, dentro dos parénteses,
no final da citacdo: (FREURpud SILVA, 2002, p.104). Neste caso, o texto lido fora

escrito por Silva, mas o conceito escolhido foteed-reud.

e) Textos Traduzidos: se a citagdo usada é de¢erdmn um texto original em lingua
estrangeira, que foi traduzido pelo autor do ttataio final da mesma deveré constar a
expressado traducdo nossa. O texto original dewvardascado em nota de rodapé para

possibilitar ao leitor a comparacao entre 0s anioE.

f) Citacao de dois autores: Citam-se obrigatorigmambos, interligados pela conjuncéo "e".

Ex: O trabalho de enfermagem é compreendido coraticpr social e, portanto esta
articulado a outras praticas, como a da saude,aeda¢ producdo de medicamentos,
equipamentos, sendo concretizado na sociedadegiordo trabalho (FELLI e PEDUZZI,
2010).

g) Citacao de mais de trés ou mais autores: Citajg@meiro autor seguido da expressép "
al." (abreviatura da expressao latirs 4l', que significa "e outros"). E importante manter

uma uniformidade em todo o trabalho, qualquer @jee & expressédo adotada.

Ex.: O desenvolvimento dos computadores tambémefdiemamente importante na
viabilizagdo da angiotomografia, facilitando o @esamento e armazenamento de um
amplo nimero de imagens de alta resolugdo. Oubrganentes e programas permitiram,
ainda, elaboracdo e analise das reconstrucfespltantires e tridimensionais, cumpridas
habitualmente em estacfes de trabalho independ&uEOKI et al, 2008).
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h) Citagdo do mesmo autor com mais de um trabalhomesmo ano: Neste caso,a
diferenciacdo dos autores citados se faz por Ietnadscula, acrescida ao ano da

publicacéo, tanto na citacdo no texto como nadisteeferéncias.

Ex 1: Doengas como o cancer, hipertensdo ou dsldeteem ser consideradas prioritarias
(KALACHE, 2012a).

Ex 2: No ano de 2025 o Brasil sera a sexta popoldgdidosos do mundo, em termos
absolutos (KALACHE, 2012b).

Ex 3: Kalache (2012a, 2012b) estudou as doencasicesd na populacdo de idosos

brasileiros.

I) Citagdo de trabalhos do mesmo autor, publicaeims diferentes anos: Neste caso, as

citacOes sédo identificadas pelo ano de publicag&ogrdem cronoldgica crescente.

Ex: Estudos sobre desenvolvimento motor foram zadbs por Gallahue (2001, 2005,
2010).

j) Citacao de mais de um autor com 0 mesmo sobrenAotores com sobrenomes idénticos,
com dois ou mais trabalhos publicados no mesmo dewem ser diferenciados pelas
iniciais do prenome.

Ex.: Estudos recentes apresentados por PereirE3){2@ereira M., (2013) tem mostrado a

importancia dos estimulos sensoriais no desenveliminfantil.

Havendo coincidéncia de iniciais de prenome, fazas#iferenciacdo colocando-as por
extenso.

Ex. 1. Aspectos epidemioldgicos e doencas reladasao trabalho tém sido estudados
por Pedro Caldas (2010) e Paulo Caldas (2010).

Ex. 2: Aspectos epidemioldgicos e doengas reladasao trabalho tém sido estudados.
(CALDAS PEDRO, 2005 e CALDAS PAULO, 2005).
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K) Mdltiplas citacdes numa mesma frase: quando doismais trabalhos com autores
diferentes séo citados em relacdo a um mesmo togstes devem ser mencionados em

ordem cronoldgica crescente.

Ex. 1. Riscos elevados de cancer de pulméo foratac@delos nos trabalhadores da
construcdo civil (SIEMIATICKIet al, 1986, 1987; MORABIAet al, 1992;KELLER e
HOWE, 1993; MUSCATet al, 1995; FILKELSTEIN, 1995).

l) Citacdo de entidades: Quando a autoria for @ittldo a uma entidade, cita-se o nome de
acordo com a forma em que aparece na lista deéngfiess, podendo ou ndo ser abreviada.
Observe os exemplos a seguir:

Ex. 1: Texto:

O numero de criangas obesas no mundo, com idadermaeh anos, j& chega aos 17,6
milhdes (OPAS, 2003).

Ex 1: Referéncia:

OPAS - ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. Doencascronico
degenerativas e obesidade: estratégia mundial sotakmentacdo saudavel, atividade
fisica e saude. Brasilia (DF); 2003.

Ex 2: Texto:
De acordo com a Pan American Health Organizatié&tH®, 2003) o numero de criancas

obesas no mundo, com idade menor a 5 anos, ja elesdk/,6 milhdes.

Ex 2: Na referéncia:
PAHO - Pan American Health Organization. Joint WAD Expert Report on Diet
Nutrition and the prevention of chronic disease sWiagton (DC); 2003.

Ex 3: Texto:
Dados da OMS (2011) comprovam o alarmante crestmtenobesidade infantil no Brasil

€ no mundo.

Ex 3: Na referéncia:
OMS. Who. World Health Organization. Head circurefere-for-age tables: Children z-
scores. 2007. Disponivel em:
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<http://www.who.int/childgrowth/standards/hcfa_tadblz_girls/en/index.html>.
Acesso em: 13 set. 2008.

m) Citacbes Informais: Citacdes informais referemasmencéo de fontes ndo publicadas
como: cartas, mensagens eletrbnicas [e-mails]aslisfie discussdo, artigos apenas
submetidos para publicacdo, dados de arquivos stéauigdes, relatérios de pesquisa,
apresentacdes em eventos, entre outras. Quandamee devem ser identificadas no
texto por asterisco e documentadas em nota de éodapticamente recomendavel que se
solicite autorizacdo do responsavel pela informagala. Os trabalhos no prelo citados
no texto devem figurar na listagem das referéndi@sgde que indicados o titulo da revista
e 0 ano e ndo em nota de rodapé.

Ex 1: Texto:

A industria do conhecimento apresenta um processaptbpriacdo da informacdo gerada
por um ou mais receptores®*.

Ex 1: Rodapé:

*Produzir informacdo ou conhecimento. Texto exwaidde Ilista de
discusséobib_virtual@ibict.br em 15 de julho de3200

ou

*Comunicacao pessoal de Fulano de Tal, em 10 @éenbed de 2004, recebida por correio
eletronico.

ou

*Palestra sobre a "Situagdo da Mulher" proferidafdano de Tal, na Faculdade XY em
10 de setembro de 2004.

n) Outras formas de citacdo no texto:
Notas Bibliograficas: informacdes extraidas de dsribliograficas dadas a publico que
complementam o texto. Este tipo de nota deve wmg@anhado da indicagéo da respectiva
fonte, ndo devendo constar da lista de referéddizmmente, o sistema de busca mais
atualizado tem sido o Google*que indexa quatrbdgk de pagina.
Ex 1: *Google Inc. Disponivel em: http://www.googlem. Acesso em 14.04.2014.
Texto:
A disponibilizacédo pelos autores de textos nacseelos em websites € feita por meio de

"open-archives"(*)
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Ex 2: *Open-archives — espacos virtuais destinaalvulgacdo de textos cientificos,
arbitrados ou nao pelos pares (SENA, 2000)

Observacédo importante: as citacdes no texto estétamente vinculadas ao sistema de
organizacdo das referéncias; que devem ser cocaddinal dos trabalhos, em ordem

alfabética.

3.4 NOTAS DE RODAPE (NBR 10.520:2002)

As notas de rodapé séo indicacdes, observacdesfaunacdes complementares ao
texto, feitas pelo autor do trabalho e escritasauapé da pagina, em tamanho de fonte 10.
Podem ser referéncias bibliograficas ou observag@icativas.

Para melhor compreensio, veja o exemplo do APENDBCEferente a nota utilizada

no resumo de artigo cientifico.

3.5 TABELA

Tabela é a forma nao discursiva de apresentacadatmacdes que tem por finalidade
a descricdo e/ou cruzamento de dados numeéricosficegdes,especificacbes técnicas e
simbolos, sintetizando os dados de forma que tasilia leitura e a interpretacao.

As apresentacOes por meio de tabelas deverdo séradas mediante alguma
convencao ou norma, dependendo de qual instituig@ogresso ou O0rgao esta tabela sera
apresentada. Alguns principios basicos, segundmmsas do IBGE (Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica, 1993) devem ser seguidos.

3.5.1 Componentes de uma tabela

As tabelas tém titulo, corpo, cabecalho e pé oapéd

a) TITULO: apresenta uma noc&o inicial ao leitdsreco contetido da tabela.Deve ser escrito

apos a numeracgdo da tabela e separado por umsiiiavé&e utilizar mais de uma linha, as
demais deverdo vir alinhadas a primeira letra dagira linha do titulo. A numeragéo da
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tabela tem por objetivo identifica-la no texto onmero,sendo realizada de 1 a “n”
obedecendo a sua sequéncia (tabela Unica nao éssitarle de numeracao).
Ex: Tabela 01 —

b) CORPO: é representado por colunas e sub-colnasgjuais sdo registrados os dados

numeéricos e informacdes.

c) CABECALHO: tem por finalidade a identificacdosdoonteudos referentes a cada coluna

da tabela.

d) PE OU RODAPE: identifica a fonte original dosida ou alguma nota referente a tabela.
Devera estar escrito com letra minuascula e no tamde letra 10.
- fonte: consiste na indicacéo da entidade respehpéla informacéao.
- nota: € utilizada para apresentar informacdesatereza geral com o objetivo de
conceituar ou esclarecer o conteudo, ou aindaan@dianetodologia adotada na coleta ou
na elaboracéo dos dados.
- nota especifica: é utilizada para apresentanrimigdes com o objetivo de descrever
conceitos ou esclarecer dados sobre uma parte dienmespecifico da tabela.
EXx.:
Tabela N — Titulo

CABECALHO

CORPO

Fonte:
Nota:
Nota Especifica

Observacoes:
» As tabelas estatisticas (que apresentam dadogrivms) ndo devem ser delimitadas por

tracos verticais em suas laterais, 0 que é deagrptra tabelas ndo-estatisticas e quadros;
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* A estruturagdo dos dados numéricos e dos teremesearios a compreensdo de uma tabela
deve ser feita com, no minimo, trés tracos horaiemaralelos. O primeiro para separar o

topo, o0 segundo para separar o0 espaco do cabegalterceiro para separar o rodapé;

* Quando, em uma tabela, houver necessidade destcdr parte do cabecalho ou parte dos
dados numéricos, estes devem ser estruturados moou umais tragos verticais paralelos

adicionais.

Exemplos:
Tabela 1 — Relagéo do efetivo dos rebanhos exestert ano 2013

Tipo de Rebanho Numero de Cabecas
Bovinos 167.631
Suinos 75.432
Frangos 189.003

Fonte: IBGE (2014)

Tabela 2 — Perfil da Pecuéria Municipal — 2013

Especiicacio Quantidade Participacao (%)
(cabecas) Estadual | Mesorregiorlal Microrregional
Bovino 107.452 1,00 7,80 15,60
Bubalino - - - -
Equino 2.685 0,50 6,80 10,90
Asinino - - - -
Muar 249 0,20 3,20 4,80

Fonte: IBGE (2014)

3.6 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua idea¢iio aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esqukmagrama, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagmtre outros), seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arapicavessao e do respectivo titulo. Apds a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte adtegla (elemento obrigatorio, mesmo que seja
producdo do proprio autor), legenda, notas e ouimdsrmacdes necessarias a sua
compreensao (se houver). A ilustracdo deve sedecited texto e inserida 0 mais proximo

possivel do trecho a que se refere.
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3.6.1 Gréficos

Apresentam informacdes permitindo verificar os Itasios e a relacdo entre os dados
Existem normas nacionais para a constru¢ao decgsafilitadas pela Fundagéo IBGE. Assim,
todo grafico deve apresentar titulo e escala.

a) Titulo: deve ser colocado acima do grafico;

b) Escala: deve crescer da esquerda para a deeai@paixo para cima, sendo adequada para

que nao distorca os fatos.

Todo gréafico ou diagrama deve ser auto-explicagivae facil compreensao, com trés
requisitos basicos: simplicidade, clareza e veeatgd

Grafico de Linhas: para a sua construcdo € tragata reta horizontal (ou vertical) que
servira de base; a partir dos pontos com a mesmtindia, constroem-se tracos
perpendiculares, cujo comprimento seja proporciarfeéqiéncia.

Grafico 1 — Rendimento médio real de empregadosetar publico da regido metropolitana
de Porto Alegre e Sao Paulo
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1{H} -
300000 & % &
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BE— — =T
2ounud - e [lep @0 Metropolitana
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150008 -
== Regiao Metropolitana
100000 - de 540 Paulo
500,00 -
0,04
Julhode 2010 Junhode Julhode 2011
2011

Fonte: IBGE (2011)

Gréfico de Barras: o grafico de barras € a reptag@&a na qual sobre o eixo (y) constroem-se
retdngulos para as diferentes categorias da véri@een largura apropriada e altura
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proporcional as respectivas frequéncias de cadeyaad. As barras ndo sdo justapostas ou
ligadas, pois na maioria das vezes as categorevadveis qualitativas ndo apresentam

relacédo de continuidade.

Gréfico 2 — Cursos de Graduacao em relacao ao wneegstudantes

Qutros __ 18,79%
Administragio _— 4/ 56%
Economia __ 13,41%
Engonharia __ b, 10%
Comunicagdo _- 2.66%
DHredto _- 1,66%
Matematica _- 2 84%
Informdtica _- 2 A4%
Educacdo _l 1,22%

Enfermagem @ 1,22%

0,00% 10,00% 20,00% 30,00% 40,00% 50,00%

Fonte: Agropalma (2011)

Gréfico em Colunas: a construcao do grafico emnasié semelhante ao em barras, com uma

Unica diferenca, os retangulos seréo sustentadexadorizontal (x).

Gréfico 3 - Rendimento médio real no setor privagmiblico na regido metropolitana de S&o
Paulo

2.500,00
2.000,00
1.500,00 HEmpregados no Setor
Privado
1.000,00 - B Empregados no Setor
Pablico
500,00 -
0,00
Julhode 2010 Julhode 2011

Fonte: IBGE (2011)

Gréfico de Setores (pizza): geralmente este graiasado para evidenciar a distribuicdo

percentual de uma populacédo ou amostra.
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Gréfico 4 — Cursos de Graduacdo em relacdo ao miesestudantes

1.22% 1,22% ~2.44%

3.66% ® Enfermagem
X 3,66% W Fducacin
g ® Informatica
B Matematica
W Direito
13.41% B Comunicacio

W Fngenharia
47,56% H Econormia
Administracan

o Outros

Fonte: Agropalma (2011)

Alguns tipos de graficos ndo foram aqui apresertdde area, boxplot, dotplot, etc.)
mas devem ser considerado uteis, A recomendacalogfirse possivel, evitar os graficos em

trés dimensodes, cuja interpretacao pelo leitordaaprometida.

3.6.2 Quadros

Os quadros possuem um teor mais esquematico eitidescdiferenciando-se das

tabelas por serem definidos como um arranjo deviaae numeros dispostos em linhas e

colunas e pala colocacédo de tragos verticais emlateaais.

Quadro 1 — Rentabilidade das empresas nos goverh68b a 2010.

Renda = Salario Minimo = Governos: 1985 = 2010

Indices/Governos Sarmey | Collor | Itamar | FHC Lula

Salario minimo real médio - RS
379 266 277 282 416
deflacionado

Saldo do salario minimo real — R$
-36 -83 - 26 +73 + 192
deflacionado inicio/fim de mandatos

Saldo do salaric minimo real — R$
- 30% +4% | +2% | +2% + 48%
deflacionado inicio/fim de mandatos

Salario minimo real médio em ddélar—
Us

Variagdo do salario minimo real em

- - - 97 171

. . - - - -23% | +278%
délar = % inicio/fim de mandatos

Fonte - Bovespa (2010)
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3.7 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, as equacdes e as formildaem ser destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos patémteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de anteelinha maior que comporte seus

elementos (expoentes, indices e outros).

Exemplos:
xX* +y =27 (1)
(x*+y9)/5=n

3.8 REFERENCIAS

As referéncias formam o conjunto padronizado denetgos descritivos, retirados de
um documento (livro, artigo, site, etc.), indivitlmado, que permite sua identificacdo e
localizac&o. A elaboracédo das referéncias deva@cem folha distinta, colocada logo apdés a
ultima folha da conclus&o, colocando-se a palaBREFRENCIA, em mailscula e negritada
na margem superior da folha lado esquerda, seggmds normas estabelecidas, expostas a

sequir:

a) Cada referéncia deve ser composta pelos elem@&sgenciais e complementares em

sequéncia padronizada;

b) Todas as linhas da referéncia devem ser alishadamargem esquerda, organizadas em
ordem alfabética do elemento de entrada, que paxdans autor, uma instituicdo ou um
titulo, conforme o tipo de referéncia ou em ordesmérica crescente, de acordo com a

ordem de citagc&o no texto;

c) Para obras que apresentam a mesma entradax@mople: o mesmo autor) referenciadas
sucessivamente, a partir da segunda vez a palavwatthda dever ser substituida por um

traco sublinear equivalente a seis espacos, sedaigonto.

Exemplo:

Duas obras distintas de um mesmo autor:
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ENGUITA, M. F. A face oculta da escolaPorto Alegre: Artes Médicas, 2010.
Trabalho, escola e ideologiaPorto Alegre: Artes Médicas, 2014.
Sempre que se fizer uma referéncia, deve-se utdizeeguinte ordem de elementos:
autor ou equivalente, titulo da obra, subtitulac@a, local, editora e ano da publicacéo.

Nessa ordem, devem ser observadas as seguintegsaorm

a) sobrenome(s) do(s) autor(es), todo em maiuscspiido(s) de virgula(s) prenome(s)
do(s) autor(es), abreviados ou n&o, seguidos deojpoom espaco antes de comecar 0

titulo;
Obs.: E importante observar que se um dos autistesids tiver seu prenome abreviado,

todos os demais autores deverdo ser escritos daanfeema;

b) quando houver mais de um autor, para sepandshrg-se ponto e virgula;

c) o titulo da obra deve ser destacado em nege&iguido de ponto. No caso de artigos ou
capitulos de uma obra ou revista, o destaque sel@ ghra o titulo da obra ou da revista e

nao para o nome do artigo;

d) o subtitulo deve ser transcrito apos o titul@rglo necessario para esclarecer e completar

o titulo, sem negrito, italico ou sublinhado, paide de dois pontos;

e) edicdo, quando houver, € indicada em algarisarébicos, seguido de ponto e da

abreviatura da palavra, ed.. Exemplo: 3.ed.;

f) local, somente com iniciais maiusculas, sem \aareras, seguido de dois pontos (ndo
sendo possivel determinar o local, utiliza-se aresgfiosine loco abreviada, entre

colchetes [S.1.];

g) editora, com nome transcrito como esta na obem (escrever a designacdo editora),

seguida de virgula;

h) ano da publicacdo: se for revista, jornal oumtipo de periddico, indicar o volume (v.),

namero (n.) e data completa;
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1) Deve-se manter espaco simples de entrelinhasdgua referéncia preencher duas ou mais
linhas;

j) Separa-se uma referéncia de outra mantendopse®4,5;
Ex1:
BAGOLINI, L. O trabalho na democracia:filosofia do trabalho. S&o Paulo:Cortez, 2002.
Ex2:
SEVERINO, A. JMetodologia do trabalho cientifica 23.ed. S&o Paulo: Cortez, 2003.

3.8.1 Outros exemplos de referéncias

a) De dois ou trés autores: as referéncias deslisoon dois ou trés autores sao feitas citando
cada um dos autores na ordem apresentada no $eparando cada nome com ponto e
virgula.

MALORI, J. P.; CORADINI, O . L.Camponeses e a agroindustriaRio de Janeiro:
Zahar, 1982.

b) Obra coletiva: quando a referéncia é de um antegrante de uma obra coletiva e se quer
citar somente o0 seu capitulo ou artigo e ndo abrt®do, da-se a entrada dos elementos
na seguinte ordem: o sobrenome do autor do artigioccapitulo em maiudsculas, seguido
de prenomes abreviados e ponto, o titulo do adigoapitulo, sem grifo e em minUsculas
e ponto, seguido da expresséao latm& dois pontos, e na seqiéncia a indicacao integral
do livro, comecando pelo sobrenome do organizadeguido da abreviacdo entre
parénteses, (Org.).Caso nao haja editor, diretarganizador deve-se iniciar pelo titulo.

EXx:
BELLEN, B. V. Laboratério Vascular. In: BRITO, C. (Drg.).Brasil: Cirurgia Vascular,
Cirurgia Endovascular, Angiologia. 2.ed. Rio deejam 2008. cap 12,p.187.

c) DissertacOes e teses
SILVA, R. M. S.Indicadores de sustentabilidade urbana2000. Dissertacdo(Mestrado
em Engenharia Urbana) - Centro de Ciéncias Exalasrologia,Universidade Federal de

Sao Carlos, Sao Carlos.
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d) Trabalhos apresentados em eventos e dispoaithdizem anais
Ex:
SILVA, V. G.; SILVA, M. G. Andlise do ciclo de vidaplicada ao setor da construcao
civil: revisdo da abordagem e estado atual.Anais do VIII Encontro Nacional de
Tecnologiado Ambiente Construido, 2000, Salvador. Salvad@o8mcdo Nacional de
Tecnologia do Ambiente Construido (ANTAC), 20001V.

e) Revistas
Citacdo da revista no todo: Quando a referéncia &etlista no todo, a entrada dos
elementos se registra da seguinte forma: tituloestssta, em negrito e ponto, local da
publicacéo da revista e virgula, nimero do exenqgdarevista abreviado assim n. e data
da revista.
EXx:
Isto E. S&o Paulo, n. 1252, 28 set. 1993,
Artigos assinados de revista: quando a referénda artigo assinado, o registro segue:
sobrenome do autor do artigo em maiusculas, segdeloprenomes abreviados e
ponto,titulo do artigo em minusculas, sem grifamatp, titulo da revista em grifo e ponto,
local da publicacéo e virgula, numero do volumé&gwa, paginas e inicial-final do artigo,
virgula e data.
Ex:
TOGNOZZI, M. A maldicdo da agriculturdsto E. S&o Paulo, n. 1254, p.36-37, 13out.
1993.

f) Artigos de Periédicos
Ex:
FERREIRA, E. A. PulsagGes da poesia afro-brasil€ieanel de humanagsJuiz de Fora,
n.2, p.123-33, set. 1988.

g) Jornais: para a referéncia de jornais usam-segaas utilizadas nas referéncias de revistas,
com uma particularidade para as referéncias dgoartie suplementos. Além da referéncia
normal, cita-se o titulo do suplemento, o nUmeagagina.

Ex:
ARBEX, J. 500 anos de soliddbolha de S. Paulo.19 dez. 1990. WORLDMEDIA: A

nova desordem mundial, n. 1, p. 3
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h) Obras de referéncia (Enciclopédias, Diciona@setaneas)
Ex:
Borracha. InEnciclopédia Barsa v.3, p. 196-208.

i) Documentos consultadasline H& uma variedade muito grande de formas de ssuttan
documentos e informacgdes online, no entanto, farahtadas apenas duas formas como
exemplo.

Obs.: Ressalta-se que muitos documentos e infomsacOnsultadas na Internet néo
passam pelo processo de corre¢do gramatical e @enmrificacdo do conteudo.

Ex.1:

Universidade Federal do Espirito Santo. Nucleo decddsamento de DadGsirsos
NPD/UFES, 1997. Disponivel em <http:/www.npdl.ufes.br/-os/sacesso em: 02
mar.1997. Ex.2:

Ex 2:

MOURA,G.A C. DE M.Citacao de referéncia e documentos eletronic@isponivel em

<http:/www.elegica.com.br/users/gmoura/refere.htdéesso em:09 out.1996.

J) Documentos de Instituigbes Oficiais:
EXx:

MARANHAO. Superintendéncia do Desenvolvimento dorafddo. Departamento de
Estatistica. Programa Integrado de Pesquisa, Basstio educacional. Sao Luiz, 1990.
BRASIL. Constituicdo, 1988. Constituicdo da ReptibliFederativa do Brasil, 1988.
BRASIL. Ministério da Educacéo e Cultura. AtletisnBoasilia: 1977. 140p.

k) Documentos Legislativos
1) Leis e Decretos:para referenciar estes tipos de documentos devere@g oS
seguintes elementos, seguindo-se a mesma ordeseaf@éa:
1. NOME do pais, estado ou municipidtulo e n°® do documento data do documento.
Sua ementa. Cidade e local. Nome do veiculo de cmagéo onde foi divulgado o
documento; Ano da publicacéo. Pagina e numerotdevado entre as paginas.
Ex1:

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 Promulgada em 05 de outubro del988.
Atualizada até a emenda constitucional n° 38, d@I12002. Nesta edicdo adendo especial
com os textos originais dos artigos alteradose8@1%5&o0 Paulo: Saraiva, 2003.
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Ex2:

PARANA. Secretaria de Estado da Educa¢a.n® 7961, de 21 de novembro de 1984.
Dispbe sobre a escolha, mediante eleicdo diretdirei®res de estabelecimento de ensino
de 1° e 2° graus e da outras providéncias. DiaficiaDdo Estado, Curitiba, Parana:
21/11/1984.

Ex3":

BRASIL. Decreto n® 76.924de 29 de dezembro de 1975. Regulamentacéao dasssu
de que trata o art. 5° da Lei n°® 6.128, de 11 derdbro de 1974, a qual dispde sobre a
retribuicdo do Grupo Magistério, do Servico SodalUnido e das Autarquias Federais e
da outras providéncias. Diario Oficial, Brasili, & dezembro de 1975, p. 17.

2)Acordao, decisbes e sentencgasstes documentos, produzidos por Cortes ou Taibun
ao serem referenciados devem conter os seguiki@eelos:

1. NOME do pais, estado ou municipio;

2. Nome da Corte ou Tribunal,

3. Ementa;

4. Tipo e numero do recurso (R. E. Recurso Extiaarib, R.O. Recurso Ordinario, E.I.
Embargos Infringentes, A.l. Agravo de Instrumerit);e

5. Partes litigantes;

6. Nome do relator indicado pela palavra “Relator”;

7. Data de publicacdo

8. Orgéo divulgador.

Ex1:

BRASIL. Supremo Tribunal Federd). Instituto de Resseguros do Brasil € sociedade de
economia mista, salvo quando a Unido intervém no pcesso Interpretacdo do artigo
31, V, letra a, da Constituicdo Federal de1988. RRB5.029, Rio Grande do Sul. Instituto
de Resseguros do Brasil versus Prefeitura de FPdeigre. Relator: Min. Luis Galotti.
Acordao de 6 de junho del957. Revista de direitmifdcstrativo, Rio de janeiro, v.51, p.
298-301,

jan/mar. 1958.

3)Pareceres, Resolucdes, Indicacdes, Portarias, ettestes casos devem ser elencados
0S seguintes elementos referenciais:

1. NOME do pais, estado ou municipio, seguido déd@autor;

2. Tipo de Documento;

3. Data de publicacdo

! Exemplos citados por Eduardo de Oliveira Leit®bi intitulada “Monografia Juridica” 62 ed., Saul®:
Revista dos Tribunais, 2003.
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4. Ementa;

5. Relator/Consultor;
6. Orgéo divulgador.
Ex1:

BRASIL. Ministério da Educacdo e Desporteortaria n°® 1.886 de 30 de dezembro
del1994.Fixa as Diretrizes Curriculares nacionais eontetldo minimo do curso juridico.
Artigo 4° da Medida Provisoria n. 765, de 16 deed@aro de 1994. Relator: Ministro da
Educacgéo Murilio de Avellar Hingel. Brasilia: DiarOficial da Unido de 4 de janeiro de
1995.
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4 ROTEIRO PARA ORGANIZACAO DE PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa indica 0 caminho a ser seglidante a investigacdo. E o meio
formal de comunicar a intencdo da pesquisa pa@raimidade cientifica. O roteiro para a
elaboracado dos projetos sera subdividido em elevagmé - textuais, textuais e poés - textuais.

Os pré — textuais deverdo ser elaborados a pasirsdgestdes dos orientadores. Os
textuais se subdividirdo em 3 capitulos, sendoocgul@ capitulo devera ser iniciado em folha
distinta.

O primeiro capitulo compreendera o Assunto/Tematifihativa, Formulacdo do
problema, Formulacdo das hip6teses e Objetivoesquisa (geral e especificos). O segundo
capitulo compreendera a fundamentacdo tedrica dballho e o terceiro capitulo
compreendera o Encaminhamento Metodoldgico, Cramogre Orcamento. A parte final do
projeto € composta pelos elementos pos — textlrRégeréncias utilizadas no Projeto,
Apéndices e Anexos (se forem necessarios).

4.1 CAPITULO 1

4.1.1 Assunto/tema

A primeira etapa para o planejamento do traballad@mico,didatico ou cientifico deve
ser a escolha do assunto. Algumas perguntas delsaméa o processo de constru¢ao deste
trabalho: o que fazer? Sobre o que vou investigletir e escrever? Segundo Luckesi
(2012), quando falamos em escolher o assunto estaosreferindo a uma area abrangente
do conhecimento. O referido autor compara o assastaracteristicas de um oceano amplo,
complexo e cheio de varidveis. Os assuntos tratangukstdes gerais, como politica,
economia, saude, religido e outros.

O segundo passo, a fim de tornar o estudo viaval,eécolha do tema do trabalho.
Trata-se da delimitacdo do assunto, ou seja, escetibre o qué do assunto sera estudado;
qgual o enfoque sera dado ou sobre qual aspect@agstato sera abordado ou pesquisado de
forma mais profunda.

A diferenca entre assunto e tema pode ser expleciéapartir do seguinte exemplo: se

um académico elegesse como assunto para seu tabafducacdo Sexual, ele poderia
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definir como tema a gravidez na adolescéncia.Oexemplo seria Assunto: contaminagao
ambiental. Tema: A responsabilidade social parastib de embalagens de agrotéxicos.
Ainda sobre 0 mesmo tema, deve-se definir sobré ag@ecto sera abordado. Por

exemplo: A gravidez na adolescéncia sob os asppsicslogicos, fisicos ou emocionais.

4.1.2 Justificativa

A justificativa é a parte do trabalho académico comtextualiza o tema, revelando sua
importancia social, cultural, cientifica, académimassoal e profissional. Sua elaboracao pode
partir dos seguintes questionamentos norteadores:

Qual a contribuicdo que o resultado da pesquisa pazer? Qual sua relevancia
social? Por que vou pesquisar o assunto?

Assim, a justificativa deve ser elaborada paracendas razbes que tornam importante a

realizacdo da pesquisa proposta para a ciéncieaesciedade.

4.1.3 Formulacao do problema

O problema da pesquisa, tal como é concebido ennaisde metodologia cientifica, é
uma pergunta clara, precisa e objetiva. Deve indiocan clareza qual lacuna de conhecimento
pretende-se preencher.

Um bom problema de pesquisa gera, pelo menos, imtebe basica;eventualmente,
pode gerar hipoteses secundarias. O problema @eesgariamente, ser passivel de resposta
através da pesquisa. Uma questdo que ndo podeesgondida com certa preciséo,
provavelmente, ndo formulara um bom problema dguies.

Séao exemplos de problemas de pesquisa:

a) “Niveis elevados de ansiedade influenciam nemegnho académico?”

b) “A hidroginastica, praticada duas vezes por sEmalurante seis meses, amplia a

capacidade cardio-respiratéria de idosos entre@ban0s?”
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c) “O uso de ferramentas tecnolégicas influenciammemorizacdo de contetdo técnico-

cientifico por académicos?”

d) “Qual é a relacdo do fumo com a incidéncia deceéde pulméao?”

e) “Qual a variedade de hibridos de milho que pzo@uuma silagem de melhor qualidade

para a bovinocultura?”

f) “Como se forma a identidade do operario da itiisgropecuaria?”

4.1.4 Formulacao da hipotese

Hipdtese sdo as possiveis respostas, em relacgowoatema, que o autor acredita

confirmar ou néo ao final do trabalho. A formulagiohipotese ndo é obrigatdria, uma vez

que depende do tipo de problema de pesquisa.

4.1.5 Objetivos da pesquisa

Os objetivos sé@o elementos norteadores da pesgolaasificam-se em:

4.1.5.1 Objetivo geral

O objetivo geral aponta para o resultado que oyresdor pretende com seu trabalho.
Para redigi-lo, € preciso utilizar verbos no sentaimplo, tais como: propor, analisar,

comparar, investigar, avaliar e outros.
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4.1.5.2 Objetivos especificos

Os objetivos especificos indicam as acdes que sedlizadas para atingir as etapas
desenvolvidas durante a pesquisa, ou seja, osggasoserao percorridos para se chegar a
descoberta.

Inicia-se a redacdo pelo verbo no infinitivo. Catgetivo sé pode conter um Unico
verbo de acdo. Ex: Analisar, identificar, catalogar

O pesquisador devera elaborar seus objetivos dispsalependendo da necessidade do

seu trabalho.

4.2 CAPITULO 2

4.2.1 Fundamentacao tedrica

O texto da fundamentacado tedrica deve ser elabatadmaneira a expor uma visdo
geral do assunto, com base em autores consultBidsse texto, as citacdes, indiretas de
preferéncia, sdo muito importantes e dao sustemtagétrabalho, por isso é indispenséavel
referenciar as fontes consultadas.

O numero de paginas sera determinado pela necgssidaema.

4.3 CAPITULO 3

4.3.1 Encaminhamentos metodoldgicos

O encaminhamento metodoldgico € o caminho que EnGorrido para responder ao
problema de pesquisa ou testar as hipéteses |lekasntAssim, de acordo com o problema
apresentado, o autor faz a op¢do por um métodpd@do — seja qualitativo, quantitativo ou
misto.

Cabe ao pesquisador encontrar a solugcdo mais atiegaea 0 seu problema, amparado

pelas referéncias que possui e pelos instrumentsligpde. Dependendo do tipo de pesquisa
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desenvolvida, é nessa fase do trabalho que o acam@&mve apresentar a populacdo ou
amostra abordada, os instrumentos utilizados ({dstee questionario, observacao,
formuléarios) e os procedimentos adotados na cdiet@dados. Além disso, deve indicar deque

forma analisara os dados obtidos em sua pesquisa.

4.3.2 Cronograma

As atividades que serdo desenvolvidas no decoarpedquisa devem estar distribuidas
no tempo que se tem entre o inicio e a finalizal@immesma.E preciso considerar o tempo e
os procedimentos metodoldgicos definidos: o peaqoisdeve propor uma série de tarefas

que correspondam as diversas fases do projeto. [aem

Fev| Mar| Abr| Mai| Jun| Jull Agd Set Ot Ngv

At
vdades 15015 2014 2015 2015 2015 20115 2015 2p15 4015 p015

Finalizacao do
Projetc

Complementacéao dp

Referencial Teoric

X X

Coleta de Dados X X

Tabulacdo dos Dadps X

Andlise dos Dadosg X X

Resultados e
Discussa

Consideracfes Fingis X X

Finalzacao da
Introducéu

Entrega X

Defesa X
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Para se ter uma estimativa em relacdo aos gastos pesquisador tera com a pesquisa,

cabe ressaltar que é de extrema importancia aralgimmde um orcamento.

O orcamento deve ser elaborado em bases realstaseja, considerar com maxima

precisdo, os varios gastos da pesquisa. E 0 momeet® pesquisador ira fazer a reflexdo

sobre a viabilidade da realizacdo de sua pesquisa.

* ltens Quantidade | Valor Unitario Total
Cartuchos p/ Impressora 1 R$ 40,00 R$ 40,00
Folhas A4 1000 R$ 0,03 R$ 30,00
Envelopes 10 R$ 0,60 R$ 6,00
Encadernacao 3 R$ 3,00 R$ 9,00
Combustivel 50 litros R$ 3,05 R$ 152|50
Pranchetas p/anotacao 4 R$ 22,00 R$ 88,00
Canetas 10 R$ 2,00 R$ 20/00

** Material Permanente
* Computador 1 - R$ 1.790,00
* Impressora 1 - R$ 249,00
* Pen Drive 1 - R$ 20,00
*** Recursos Humanos
*** QOrientador 1 - -
Total R$ 2.404,50

* Os custos do projeto sdo de responsabilidade doadémico/pesquisador.

**QOs materiais permanentes sao de posse do acadéunimesquisador.

*** A remuneracdo do Orientador sera por conta da nstituicdo a qual ele esta

vinculado.

4.4 REFERENCIAS

As referéncias sdo configuradas pelo conjunto dememtos que permitem a

identificacdo das publica¢des utilizadas na elag@rao projeto.Deverdo ser incluidas apenas
as referéncias mencionadas no corpo do texto detpralevendo o autor do trabalho seguir

as normas para redacao de referéncias, citadasdwmstmento.
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4.5 APENDICES

Dentro da estrutura do Projeto de Pesquisa, o aggeédclassificado como elemento
condicionado a necessidade e se constitui de dotome demais materiais ou instrumentos
de pesquisa elaborados pelo proprio autor do trabdbeve ser identificado por letras
mailsculas consecutivas seguidas de travessaoesctivo titulo.

Ex: APENDICE A, APENDICE B.

4.6 ANEXOS

Os anexos sao compostos por documentos nao elabgoatb autor do trabalho, tais
como, legislagdes, graficos, e outros tipos deelntilizadas para fundamentar, comprovar,

ilustrar ou enriquecer a argumentacao.
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5 TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS

A apresentacdo dos diferentes tipos de trabalhadéauco-cientificos, tais como
artigos, monografias, dissertacdes, inventariosnonis académicos, relatorios de estagios,
entre outros, constitui-se de trés partes; a sabamentos pré-textuais, elementos textuais e
elementos poOs- textuais. Esses textos constitueoos® a parte final da pesquisa; € a
apresentacao das atividades para a comunidadengicadé

Seguem abaixo alguns exemplos, com suas respeesirasuras.

5.1 ARTIGOS CIENTIFICOS (NBR 6022:2003)

O artigo cientifico € “parte de uma publicacdo cautoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos Hadss nas diversas areas do conhecimento”
(NBR 6022:2003).

Os artigos cientificos tém por objetivo publicasutados de uma pesquisa ou estudo.
Em geral, sdo publicados em revistas, jornais drosperiodicos especializados e mesmo
considerando-se seu formato reduzido, tratam-sereede trabalhos completos (MARCONI;
LAKATOS, 2007).

O estilo de redac&o de um artigo deve ser clarwiso e objetivo. Preferencialmente, o
artigo é escrito na terceira pessoa e a linguagare der gramaticalmente correta, precisa,

coerente e simples, levando em consideracdo ocpldbljue se destina (MEDEIROS, 2007).

5.1.1 Tipos de artigos cientificos (NBR 6022:2003)

Os artigos cientificos podem ser:

a) Original: publicacdo que apresenta temas oudalgens originais (relatos de experiéncia

de pesquisa, estudo de caso, etc);
b) De revisdo: publicagdo que resume, analisaceitdgisnformacdes ja publicadas.
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5.1.2 Estrutura (NBR 6022:2003)

A estrutura de um artigo é constituida de elememtddextuais, textuais e pos-textuais.

5.1.2.1 Elementos pré-textuais

a) titulo, e subtitulo (se houver): O titulo e $witd (se houver) devem figurar na pagina de
abertura do artigo, diferenciados tipograficamenieseparados por dois-pontos (:) e na

lingua do texto;

b) nome(s) do(s) autor(es): Nome(s) do(s) autares)mpanhado(s) de credenciais que 0o(S)
qualifique(m) na area de conhecimento do artigmhatos a margem. As credenciais,
bem como os enderecos postal e eletrdnico, deveare@ em rodapé indicado por

namero na pagina de abertura;

c) resumo na lingua do texto: Elemento obrigat@amstituido de uma sequéncia de frases
concisas e objetivas e ndo de uma simples enuneeds;&picos, contendo, no minimo
100 e, no maximo, 250 palavras, seguido, logo abalas palavras representativas do

conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave.

d) palavras-chave na lingua do texto: Elementogalbidiio, as palavras-chave devem figurar
logo abaixo do resumo, antecedidas da expressaerBsichave: separadas entre si por
ponto e finalizadas também por ponto. Sugere-dgizagao entre 3 a 5 palavras.

Exemplo: Palavras-chave: Referéncias. Documentacao.

e) titulo, e subtitulo (se houver) em lingua esgfeana (NBR 6022:2003): O titulo, e subtitulo
(se houver) em lingua estrangeira, diferenciadusgtaficamente ou separados por dois

pontos (:), precedem o resumo em lingua estrangeira

f) resumo em lingua estrangeira: Elemento opci@aefinido pelo colegiado de cada curso),
versao do resumo na lingua do texto, para idiomdidégacdo internacional, com as
mesmas caracteristicas (em inglés - Abstract, gmand®l - Resumen, em francés -

Résumé, por exemplo);
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c) palavras-chave em lingua estrangeira (NBR 6@23R Elemento opcional, versdo das
palavras-chave na lingua do texto para a mesmadidg resumo;
d) nota explicativa (NBR 6022:2003): usada para ertdrios ou esclarecimentos sobre os

elementos anteriores;

5.1.2.2 Elementos textuais

a) introducao: Parte inicial do artigo, elaboradenca delimitacdo do assunto tratado, o
objetivo da pesquisa e outros elementos necesgamassituar o tema do artigo;

b) desenvolvimento (materiais e métodos, resultadtiscussédo — se houver): Parte principal
do artigo, que contém a exposicédo ordenada e pomzada do assunto tratado. Divide-se
em secoes e subsecgdes, conforme a NBR 6024, gaenvem funcdo da abordagem do
tema e do método.

c) conclusao/consideracfes finais: Parte finalntiga na qual se apresentam as conclusfes

correspondentes aos objetivos e hipéteses.

5.1.2.3 Elementos pds-textuais

e) referéncias (NBR 6022:2003): seguindo as noresgeecificadas neste Manual, para

identificacdo individual dos fundamentos tedricagpésquisa,;

f) glossario (NBR 6022:2003): expressoes utilizadastexto, de uso restrito ou sentido

obscuro, acompanhadas de suas respectivas de§inicoe
g) apéndice(s) (NBR 6022:2003): documento complé¢anataborado pelo autor do trabalho;
h) anexo(s) (NBR 6022:2003): documentos ndo elalosrgelo autor, mas utilizados para

fundamentacgéo, comprovacao ou ilustragao.

Para melhor compreens&o, veja o exemplo do APENICE
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5.2 POSTER / BANNER

O poster € um tipo de trabalho que tem por objetipresentar ao grande grupo um
quadro de informacOes e analises, complementaretiveugentes, a respeito de um tema
(CARVALHO, 2002). As informacdes - organizadas em poster exposto ao publico — sdo
apresentadas pelo(s) autor(es). A validade da d#&créegundo Carvalho, “reside na
possibilidade de compor diante do ouvinte um quatkopontos de vista diversificados,
principalmente se o tema for complexo ou polém{a@eém, p. 132).

Na Faculdade Assis Gurgacz e na Faculdade Dom Bzssa modalidade é bastante
utilizada na apresentacdo de trabalhos no Enc@igntifico Cultural Interinstitucional —

ECCI. Para este evento sdo seguidos 0s seguimesdinentos:

a) Apresentacdo prévia do trabalho para andlise@amissao avaliadora do evento;

b) Exposicao dos trabalhos aprovados, durante m@vem data e horario agendados.

As normas da Faculdade Assis Gurgacz e Dom Bos@ tps procedimentos estao
descritas a sequir:

a) O Banner deve ser redigido em portugués;

b) Devera possuir Titulo;

c) Com no maximo cinco autores, ja contando o tackor;

d) O conteudo disposto no Banner devera preenclielmaneira agradavel ao olhar do
expectador, bem como devera seguir as formatat@dsoa
1. Tamanho do Banner 90 x 140 cm;
Impresso em Lona ou Papel,
Titulo do Banner — Fonte Arial Tamanho 72 — Negrito
Autores — Fonte Arial Tamanho 40;
Titulos do Texto — Fonte Arial Tamanho 60 — Negrito

Texto — Fonte Arial Tamanho 40;

N o g~ WD

Legenda de Imagens — Fonte Arial Tamanho 28.
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5.3 MONOGRAFIA

5.3.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais se dividem em elementasgabdrios, opcionais e

condicionados a necessidade, constituindo a padalido trabalho académico. S&o eles:

a) Capa: a capa, elemento obrigatorio, deveralaborada a partir das especificacdes deste
Manual (item: 1 APRESENTACAO GRAFICA DOSTRABALHOS)

b) Folha de Rosto (NBR 14.724:2002): a folha déorésum elemento obrigatodrio, e devera
ser elaborada a partir das especificacbes desteudVigitem: 1 APRESENTACAO
GRAFICA DOSTRABALHOS)

c) Errata (NBR 14. 724: 2002): afolha de errataréalemento pré-textual, condicionado a
necessidade; sua inclusdo devera ocorrer quandm fiolentificados erros ortograficos ou
a necessidade de complementacdo de dados ou igfiemamportantes que tenham
passado despercebidos durante a correcao finalextm. tDeve ser utilizada com
moderacdo para ndo comprometer a qualidade ddheabaseu formato pode ser sob a

forma de tabela.

d) Folha de Aprovacdo (NBR 14. 724: 2002): a falkaaprovacéo é um elemento obrigatorio
nos trabalhos submetidos a Banca Examinadora. &iddogo apds a folha de rosto, deve
conter o nome do autor do trabalho, o titulo ddatao e o subtitulo (se houver), a
natureza, o objetivo, 0 nome da instituicdo e esp@ara as assinaturas dos componentes
da banca avaliadora. Veja o exemplo no APENDICE E.

e) Dedicatoria (NBR 14. 724: 2002): a dedicatériaméelemento opcional, que se apresenta
em folha propria, na qual o autor presta homenagerdedica o seu trabalho. Deve ser
colocada logo apods a folha de aprovacdo. Parasuacgdo pode-se escrever ou nao a
palavra DEDICATORIA. A composicéo e a distribuigimtexto na folha também é opcéo

pessoal do autor do trabalho.
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f) Agradecimentos ( NBR 14.724:2002): em folha pigpo autor faz seus agradecimentos a
quem contribuiu de maneira relevante a elaboragdsed trabalho. E também elemento
opcional. Quando utilizados, os agradecimentosegpan na pagina seguinte a dedicatoria,

em texto normal, com ou sem o titulo.

g) Epigrafe (NBR 14. 724: 2002): elemento opciorel.epigrafe caracteriza-se pela
transcricdo/citacdo deum texto em prosa ou versa;otiteudo relacionado ao tema do
trabalho. A epigrafe deve ser inserida no trabahofolha separada, logo apés a folha de
agradecimentos ou também pode ser inserida nooimiei cada unidade ou capitulo,
seguida da identificagdo do autor escolhido. Nesto, recomenda-se a utilizacdo do
mesmo tipo de fonte com tamanho menor que a famteodpo de texto, sem aspas, com
espaco simples, alinhado a margem direita. O namautbr do texto escolhido deve ser

indicado abaixo da epigrafe, também alinhado a enadjreita.

h) Resumo (NBR 6028: 2003): o resumo é um elemarigatorio dos trabalhos académicos
e constitui-se de uma breve exposicdo do trabalparér de uma sequéncia de frases
concisas e objetivas e ndo de uma simples enunceds;&picos. Embora a NBR 6028
trate sobre diferentes tipos de resumos, nestalt@lforam consideradas as regras gerais:

» O texto deve ser redigido em paragrafo unico, espacamento simples de entrelinhas,
sem recuo de margem de paragrafo, e sua extensaodeaacordo com a natureza do
trabalho, sendo de 50 a 100 palavras para indisdp@ves; de 100 a 250 palavras para
artigos de periodicos e del50 a 500 palavras patsmlhos de conclusdo de curso,

dissertacOes, teses e relatérios técnico-ciensifico

» O assunto tratado deve ser ressaltado, assim eg@rablema que deu origem a pesquisa,
0s métodos seguidos, os resultados e as concldsdezbalho;

» Sugere-se usar o0 verbo no impessoal;

* CitacOes bibliograficas ndo devem ser usadas;



54

» Apés o resumo, devem-se incluir de trés a ciralayas-chave, em tamanho 12, com a
mesma fonte do corpo do texto, separadas entrergpgnto e finalizadas também por

ponto.

i) Resumo em Lingua Estrangeira (NBR 14. 724: 2002a-se da versao do resumo para um
idioma de divulgacéo internacional, normalmentgiebd quando se tratam de trabalhos de
conclusao de curso, dissertacdes, teses e artgufficos. Sua exigéncia fica a critério do
colegiado de cada curso. Deve ser digitado em felizarada. Na versdo em inglés
denomina-se ABSTRACT; em espanhol, RESUMEN; emcarRESUME.

j) Listas de ilustracdes, de tabelas, de abrewdaiude siglas e de simbolos: as listas séo
elementos condicionados a necessidade, que devemlissebuidas de acordo com a
ordem elaborada no texto, acompanhadas dos reggeatimeros das paginas em gue se
localizam as ilustragdes, tabelas e graficos. Quaedessario, recomenda-se a elaboracéo
de lista prépria para cada tipo de ilustracao (uese esquemas, fluxogramas, fotografias,

gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadtostoge outros).

K) Sumério (NBR 6027: 2003): o suméario é um doselgtos pré-textuais obrigatdrios que
contém a enumeracao das divisdes, se¢les e oaitas ple uma publicacdo; deve ser
confeccionado na mesma ordem e grafia em que aSiasagparecem no texto. E Gltimo
elemento pré-textual e, no caso de haver mais dealuime, o sumario completo devera
ser incluido em cada um dos volumes, facilitandzesso a todo contetdo, independente
do volume que esteja sendo consultado. Sua coastdgye obedecer as seguintes regras

gerais:

A palavra SUMARIO deve aparecer centralizada, letras maiGsculas, negritada, na
margem superior da folha; escrita com a mesma fatiiteada para as se¢bes primarias,

ou seja, as divisdes do texto;
» De acordo com o numero de sec¢les do texto, @estae gradativamente os titulos das
secles: primarias, em letras mailusculas e em ogpgetundarias em letras maidsculas,

sem negrito; as terciarias e seguintes com aperagras iniciais maidsculas, sem negrito;

» Os elementos pré-textuais ndo devem constarrdérsog
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* Os indicativos de sec¢des devem estar alinhadoargem esquerda(NBR 6024: 2003) e

os titulos sédo ligados aos numeros das pagindmparpontilhada;

» Se 0 documento for apresentado em mais de umajicecomenda-se um sumario para

cada idioma, incluindo tradug&o da palavra sumariopagina distinta;

» Utilizam-se numeros arabicos (1; 2; 3; 4...) padicar as se¢Oes do texto, tais como
capitulos, itens e subitens.

Obs.: Como exemplo, verifigue o Sumario do propamnual.

5.3.2 Elementos textuais

Os elementos textuais correspondem ao corpo dalti@lacadémico; a sua elaboracéo

tem por objetivo apresentar o assunto desenvol\8do. considerados elementos textuais a

Introducéo, o Desenvolvimento (capitulos, itena} €onsideracdes Finais ou a Concluséo.

a) Introducdo: a introducdo € um texto elaborado petor com o objetivo de apresentar os

aspectos gerais do trabalho, com informagbes sabratureza e a importancia do
tema/problema, sua relacdo com outros estudosazé®s que levaram a realizacdo do
trabalho, suas limitacbes e objetivos, bem comfmrnmar ao leitor como o texto esta
organizado em seus capitulos ou divisoes.

Apesar de aparecer no inicio do trabalho, a ingddé o ultimo texto aser escrito pelo

autor, justamente por apresentar a estruturadim#iabalho.

b) Desenvolvimento: nessa etapa, 0 texto deve icangxposi¢cdo do que foi anunciado na

7

introdugcédo. Esta € a parte mais densa do trabglbdendo apresentar as seguintes
subdivisbes: revisdo bibliografica, métodos e nmaEter resultados e discussao.
Recomenda-se que o trabalho seja constituido deulke) (entendidos como secdes
primarias) e subsecdes que ndo ultrapassem divis@égrias.

Os capitulos sempre iniciam péginas novas, 0 qaeaodntece com as sec¢des secundarias
e terciarias.

Para a elaboracéo do texto de fundamentacédo tedmalispensavel que o aluno realize o

trabalho derevisdo bibliografica. Esta revisdo tem por objetivo selecionar estydos
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realizados sobre o tema; os quais servirdo degaseo desenvolvimento do trabalho. Ao
redigir a fundamentagéo teorica, os referidos estutbvem ser citados seguindo uma
estrutura l6gica de construcdo do texto, possbilib a contextualizacdo do objeto de
estudo.

Os métodos e materiaisdevem ser descritos de maneira precisa, clarajetivah
possibilitando, assim, o entendimento do proceasavestigacao.

Na etapa do desenvolvimento,resultadosobtidos pelo autor devem ser apresentados de
forma clara e logica, ndo devendo conter interpdets pessoais, mas respondendo aos
objetivos propostos, descrevendo analiticamentdades levantados, por uma exposicao
sobre o que foi observado e desenvolvido na pesquis

A descricdo pode ter o apoio de recursos estatsstiabelas e gréficos, elaborados no
decorrer da tabulacdo dos dados. Propfe-se, entisgussaona qual se estabelecem as
relacdes entre os dados obtidos, o problema daligasg 0 embasamento tedrico dado na
revisdo bibliografica. Os resultados podem estaididios por tépicos com titulos
logicamente formulados conforme os resultados obti@®s fatos comprovados devem ser

apresentados, apontando novas perspectivas papagaesfuturas.

¢) Conclusdo ou Consideragfes finais: O ultimo elgm do texto de uma monografia é a
Conclusao ou também denominada de Consideracdais.Fin
Tanto a Conclusdo quanto as Consideracfes Finaisoté&ignificado do término do
trabalho. E uma tomada de posicéo frente a questdaroblema exposto no projeto. Deve
apresentar os resultados obtidos e 0 que ainda gErdpesquisado sobre o problema.
Recomenda-se o uso de Conclusdo quando os resulfadpesquisa atingirem um grau
mais definitivo, mais comprobatério(isso ocorre snad campo das ciéncias exatas, das
ciéncias da natureza e no campo tecnologico).
Recomenda-se o uso de Consideracdes Finais quandesoltados da pesquisa néo
atingirem um grau definitivo, exato, comprobatégoando expressam mais constatacoes,
aproximacdes de multiplas dimensdes com pontossiie diversos; quando os resultados
constituirem-se na abertura de uma nova problematicna recomendacao de estudos
mais aprofundados sobre o tema (isso ocorre mais campo das ciéncias

humanas/sociais).
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5.3.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais sdo apresentados nantgegquiem: referéncias, glossario,

apéndice, anexo e indice; sendo estes ultimosjaonddos a necessidade.

a) Referéncias: as referéncias deverdo ser elammadgartir das normas ja especificadas
neste Manual (no item 1 APRESENTACAO GRAFICA DOSABALHOS) , para

identificacdo individual dos fundamentos tedricagpésquisa,

b) Glossério: O glossario € um elemento pos-textmaldicionado a necessidade, compondo-
se de termos usados ao longo do trabalho, cujosegu® pode causar interpretacdes
dubias, ou de termos desconhecidos para um pulgimy que ndo pertence a area da
producdo em questdo ou, ainda, de termos propeiosnd dada regido.

Todos os termos devem vir acompanhados de suatisis fontes e dispostos em ordem
alfabética. No APENDICE M ha um exemplo de gloss@ido modo como deve ser

organizado.

c) Apéndice (NBR 6022: 2003): Dentro da estrutuoatibalho cientifico, o apéndice é
classificado como elemento condicionado a necedsigase constitui de documentos e
demais materiais ou instrumentos de pesquisa @dbsrpelo proprio autor do trabalho.
Deve ser identificado por letras mailsculas cortsesi seguidas de travessdo e do
respectivo titulo. Para o caso do numero de apésdixcederem as 23 letras do alfabeto,

podem-se usar letras dobradas.

d) Anexo (NBR 14.724: 2002): O anexo compde-seeatos, documentos nao elaborados
pelo autor do trabalho, tais como, legislacbedfiapr®, e outros tipos de fontes utilizadas
para fundamentar, comprovar, ilustrar ou enriquacgumentacgao.

E um elemento condicionado & necessidade, e sotfickcdo € feita utilizando-se letras

maiusculas, seguidas de travessao e dos respetitiios, conforme exemplos a seguir.

Para o caso do numero de anexos exceder as 23letralfabeto, podem-se usar letras
dobradas.

Ex.1: ANEXO A — Representacao grafica dos perceside acertos dos alunos do ensino

médio — ENEM/2003, em Portugués e Matematica.
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e) indice (NBR 6034: 1989): O indice também se rimsgos elementos condicionados a
necessidade e ndo deve ser confundido com Sumatitstas. A finalidade do indice € a
organizacdo dos conjuntos de categorias que aparaceongo do trabalho, tais como:
autores; assuntos; pessoas e entidades; nomesifjEmgjrabreviaturas, siglas e simbolos;
citacdes; anunciantes e matéria publicitaria.

Em sua elaboracao, deve-se ter o cuidado de ingicategoria do indice no cabecalho da
folha, de modo claro e preciso, para facilitar isieatificacdo (NBR 6034, 1989).

Ex.1: INDICE ANALITICO (quando se referir & orgaaio dos assuntos tratados).

Ex.2: INDICE ONOMASTICO (quando se tratar da catégde autores contemplados no
trabalho).
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6 NORMAS DE VANCOUVER

6.1 CONSIDERACOES INICIAIS

As normas aqui descritas foram selecionadas a piasi orientacbes doternational
Committee of Medical Journal Editgrdranscritas e adaptadas para contribuir com o0s
académicos que pretendam publicar seus trabalhoswstas da area da saude.

Dentre as principais diferencas das normas da ABNiE Normas Vancouver, esta a
inscricdo do nome dos autores citados no corpoerim.t Nestas normas, as citagdes sao
numeradas e, na sequéncia em que forem mencionadasto, os autores sdo elencados nas
Referéncias (Elemento pés-textual).

As citagOes, as tabelas e legendas de figurasrganipadas por ordem de aparecimento
no texto, com algarismos arabicos entre paréntesesem parénteses - em expoente. Cada
referéncia recebera um numero, que se repetirgo-@aesmo autor seja citado mais de uma

VezZ.

6.2 CITACOES

As citacbes poderao ser diretas, indiretas oud@stade citacdes, conforme seguem:

6.2.1 Citacdes diretas

E a utilizacdo literal de trechos do texto do awonsultado. Usar reticéncias entre
colchetes - [...] — para suprimir parte(s) da cogia texto. O trecho citado devera ser

apresentado entre aspas.
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Ex. 1:
“Diversos pesquisadores estdo atentos A caract@ozaéos receptores aos quais a serotonina
se liga na superficie dos neurdnios para exerees steitos. Varias drogas que interferem

nesses receptores reduzem a violéncia em ratosacowg®

Ex. 2:
“Diversos pesquisadores estdo atentos A caract@ozaéos receptores aos quais a serotonina
se liga na superficie dos neurdnios para exerees steitos. Varias drogas que interferem

nesses receptores reduzem a violéncia em ratosaog’ (2)

Ex. 3:
Segundo Varella (2) “Diversos pesquisadores esi&mtas A caracterizacdo dos receptores
aos gquais a serotonina se liga na superficie do®nies para exercer seus efeitos. Varias

drogas que interferem nesses receptores reduzetéacia em ratos e macacos.”

6.2.2 CitacOes indiretas

Trata-se da citacdo da ideia de um autor, porémeaséranscricdo literal. Neste caso
ocorre a interpretacdo e elaboracdo de outro teaseado no texto original. Neste caso, as

aspas sao dispensadas, mas o autor da ideia deeéesenciado.

EXx:
Pelo trabalho conjunto de varios cientistas, cosgpisas conduzidas a partir do século XX, a
Organizacdo Mundial da Saude iniciou, em 1988, wograma de erradicacdo global da

poliomielite?

Obs.: A referéncia da citacdo aqui descrita esséapwo final desta pagina, porém no trabalho

do aluno ela deveréa aparecer no final do texto, tiuhbamente com a sequéncia das demais.

2 Varella, D. Borboletas da alma: escritos sobradié#e satde. Sdo Paulo: Companhia das Letras; 2006
3 Varella, D. Por um fio. S&o Paulo: Companhia daisds; 2005.
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6.2.3 Citacdes de citacoes

Quando o pesquisador nao tiver acesso ao docuroggioal, e precisar citar a ideia de
um autor ja exposta por outro, indica-se 0 nomauwtor da ideia, com a referéncia do texto
que o leitor teve acesso. Trata-se da citacaotdedo e, para este caso, deve ser utilizada a
expressdo apud (que significa citado por — do Jatimicia-se com o sobrenome do autor da
citacdo original, a data de publicacdo do documenginal e o numero da referéncia que
contem a citacao.

As informacdes sobre o autor da ideia deverédo apesh nota de rodapé da pagina e a
referéncia do texto lido deverd constar na listareferéncias, devidamente numerada na

ordem de aparecimento das cita¢cdes no texto.

Ex.:

a) No texto:

Segundo Carpenter* (1995), a convivéncia e a edwacaterprofissional, modificam atitudes
e percepcdes negativas entre os profissionaisidie £4).

b) Em nota de rodapé:

* CARPENTER, J. Interprofessional education for madand nursing students: evaluation
of a programme. Medical Education, Oxford, GB, @, 2 265-272, 1995.

c) Nas referéncias finais

4. Aguiar-da-Silva R.H, Scapin L T, Batista N A. #l\acédo da formacao interprofissional no
ensino superior em saude: Aspectos da colaboragdm teabalho em equipe. Avaliacao,
Campinas; Sorocaba, SP, v. 16, n. 1, p. 167-184,r. n011l. Disponivel
http://www.scielo.br/pdf/aval/v16n1/v16n1a09
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6.3 ELABORACAO DE REFERENCIAS

a) As referéncias devem constar no final do tralyam forma de lista e em ordem numérica
conforme citada no texto; devem ser alinhadas @enaresquerda, em espaco simples e

separados entre si por espaco duplo;

b) O primeiro item da referéncia € o nome do(sdrées) - pessoa ou entidade coletiva. Na

auséncia deste, a entrada se da pelo titulo;

c) O sobrenome € em letras mindsculas, com exaEg@miciais (que aparecem sem pontos);

em casos de mais de um autor, 0s homes sao sepa@ddrgula (,).

d) Os autores sao seguidos pelo titulo da obradBdiocal de publicacdo: Editora; ano de
publicacao.

6.3.1. Artigo em periddico

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo davista abreviado. Data de publicacdo(ano més

dia); volume(numero):péaginas inicial-final do adig

Baumgarter ER, Viardot C. Long-term follow-up of @&tients with isolated methy Imalonic
acidaemia. J Inherit Metab Dis 1995; 18:138-42.

6.3.2 Mais do que seis autores
Inclua 6 autores, seguidos de "et al" se o nUmereder 6.

Autor(es) do artigo, et al. Titulo do artigo. Tdulda revista abreviado. Data de
publicacdo(ano més dia); volume: paginas iniciadlfdo artigo.

Araujo TL, Lopes MVO, Cavalcante TF, Guedes NG, &iar RP, Chaves ES, et al. Anélise
de indicadores de risco para hipertensao artematrancas e adolescentes. Ver Esc Enferm
USP. 2008; 42:120-6
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6.3.3 Sem indicagéo de autoria

Titulo. Titulo do periédico abreviado. Data de pedgdo (ano més dia); volume: paginas
inicial-final do artigo.

Cancer in South Africa [editorial]. S Afr Med J.948 84:15-28.
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7 ORIENTACOES SOBRE PLAGIO

O plagio acontece quando alguém se apodera de lirmantelectual sem fazer mencéo
ao seu verdadeiro autor. Ao fazer isso, 0 plagetaita convencer o leitor de que as ideias
tratadas ali sdo de sua autoria.

Além de antiético, o plagio configura-se em crineevblacdo autoral. No Brasil a lei n®
9.610 de 19/02/1998 regulamenta os direitos awto@s crimes contra o direito autoral
podem ser consultados no Cdédigo Penal, artigo®,722, 24, 33, 101 a 110, e 184 a 186.
Além disso, o infrator pode ser enquadrado no Ar2§9, que define a pratica do plagio
como crime de falsidade ideoldgica.

Para ndo cometer plagio, o autor sempre que fizer de ideias alheias devera

referencia-las utilizando-se das normas da ABNVamicouver.

7.1 MODALIDADES DE PLAGIO

Segundo Ramospud GARSCHAGEN, 2006) podem ser listadas trés modadidale
plagio:

a) Integral: quando o texto original é totalmerdpiadoipsis litteris

b) Parcial: quando o trabalho torna-se uma misealae recortes de outros trabalhos,

formando um novo conjunto de texto, sem menciosaubores utilizados;

c) Conceitual: quando sdo copiados conceitos, Sdéiases de um autor especifico, sem 0s

devidos créditos a ele.

Recomenda-se que o0 pesquisador leia e compreend&xto original, para
posteriormente explica-lo em seu préprio text@mb os autores da ideia original de forma
direta ou indireta, como j& explicado nos capitudoderiores (citacdo direta e citagdo
indireta). Um trabalho cientifico necessita de né&ieias, uma vez que séo elas que dardo a
credibilidade aos resultados obtidos na pesquisa.

Alguns softwaresonline séo utilizados por pesquisadores e avaliadoresa jpar

verificacdo de existéncia de plagio em trabalh@soGinta necessidade, o pesquisador pode
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submeter seu préprio trabalho a esta auditoria.dCexemplos de softwaresline utilizados
para esse fim, pode-se citar o DOCXWEBww{.docxweb.corjy Plagium

(www.plagium.con), Plagiarism DectectMww.plagiarismdetect.o)gentre outros.

E importante frisar que o percentual de original@lacusado pelo software n&o indica
necessariamente a existéncia de plagio ja que saukEm os trechos que sao referenciados;
porém, os relatérios finais do programa mostrartreaxhos de textos copiados sem a devida
referéncia.
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8 CONSIDERACOES SOBRE A REFORMA ORTOGRAFICA

A Reforma Ortografica teve por objetivo unificatiagua portuguesa nos paises que
falam o idioma - Angola, Brasil, Cabo Verde, GuBigsau,Mocambique, Portugal, S&o
Tomé e Principe e Timor Leste.

As novas regras passaram a valer desde 1° dega®i2009, e de acordo com o
decreto assinado pelo ex-presidente, Luiz Inaci@a da Silva, considera-se um periodo de
transicdo até 2012 - em que serao validas as duasg de escrever: ainda com as antigas
regras e as pertencentes a reforma.

As principais alteracdes, de acordo com a 5.ed/atmbulério Ortogréfico da Lingua
Portuguesa (VOLP), publicado pela Academia Brasilale Letras, em 2009, também
destacadas no Guia Pratico da Nova Ortografia (TNBA2009)referem-se aos seguintes

itens:

8.1 LETRAS ADICIONADAS AO ALFABETO

As letras k, w e y passam, oficialmente, a fazetepdo alfabeto.

8.2 TREMA

Nao se usa mais o trema (7) - sinal colocado sabedra u para indicar aprondncia
diferenciada em algumas palavras.

Ex. Antes do Acordo: “aguientar”, “quinquénio”

Nova regra: “aguentar”, “quinquénio”
Obs.: Em palavras estrangeiras e em nomes propocam, deve-se manter otrema.
8.3 USO DO HIFEN

Mantém-se o hifen nas seguintes situacoes:

a) Em palavras compostas que néo apresentaremnétenake ligacao.
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Ex.: arco-iris, segunda-feira, porta-malas.

b) Em compostos com palavras iguais.

Ex.: tico-tico, corre-corre, cri-cri.

c) Nos compostos com apostrofo.

Ex.: gota-d’agua.

d) Em palavras compostas derivadas de (topéninayegs proprios de lugares.
Ex.: porto-alegrense, belo-horizontino, mato-grossedo-sul.

e) Nos compostos que designam espécies de anirnaiaracos.
Ex.: mico-ledo-dourado, pimenta-do-reino.
Obs.: Quando esses compostos estdo empregadatofesmtido original, ndo se mantém

o hifen. Ex.: bico de papagaio (deformacéo naslbéas).

f) Com prefixos; usa-se o hifen diante de palavi@ada por h.

Ex.: anti-higiénico, super-homem, mini-hotel.

g) Quando o prefixo terminar com a mesma letra goese inicia a outra palavra.

EX.: micro-ondas, anti-inflamatario, inter-regional

h) Com os prefixos sub o sob; diante de palaviagmdas por r.

EX.: sub-regido, sub-reitor.

I) Com prefixos circum e pan; diante de palavrasadas por m, n e vogal.

Ex.: circum-murado.

j) Com os prefixos ex, sem, além, recém, pos,\iceé,
Ex.: ex-presidente, pés-graduacéo, pré-historia;teera, recém-casado.
Obs.: Com o prefixo mal, usa-se o hifen quanddavpaseguinte comecar com

vogal, e as letras h ou I. Ex.: mal-entendido, esd&r, mal-humorado.

O hifen fora retirado das seguintes situacdes:
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a) Palavras que eram compostas, mas que perderagi@ade composicao.
Ex.: pontapé, paraquedas, girassol.

b) Em compostos que apresentam elementos de ligacdo

Ex.: pé de moleque, dia a dia, fim de semana, poricgula.

c) Com prefixos que terminam com a letra diferelatguela que se inicia a outra palavra.

Ex.: autoescola, antiaéreo, agroindustrial, semitidt superinteressante.

d) Com prefixos que terminam em vogal seguidos alavpas que se iniciam com rou s
(nestes casos, dobram-se essas letras).

Ex.: minissaia, ultrassom, semirreta, antirracismo.

f) Com o prefixo co (caso a palavra iniciar-se dgrorta-se essa letra).

EXx.: coobrigacéo, coedicéo, coabitacdo, correspehsansseno.

8.4 REGRAS DE ACENTUACAO

a) Nao se usa mais o acento dos ditongos aber@ieédas paroxitonas(palavras que tém
acento ténico na penultima linha).

Antes da Reforma Com a Reforma
Alcatéia Alcateia
Boia Boia
Colméia Colmeia
Platéia Plateia
Joia Joia

b) Nas palavras paroxitonas, ndo se usa mais @oaneni e no u ténicos quando vierem
depois de um ditongo decrescente.

Antes da Reforma

Com a Reforma

Feidra Feiura
Bailica Baiuca
Bocailva Bocaiuva
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c) Nao se usa mais 0 acento nas palavras termieatéem e 6o.

Antes da Reforma Depois da Reforma
Abencbo Abengoo

Léem Leem

Véem Veem

d) Ndo se usa mais o0 acento que diferenciava oss padira/para, péla/pela, pélo/pelo,

péra/péra.

Antes da Reforma Depois da Reforma

Ele para o carro Elara o carro

Esse gato tém pelos pretgs Esse gatopelos pretos

Obs.: A interpretacdo sera feita pelo contexto.émoralguns acentos diferenciais

permanecem.

Ex.1: Pode/ pode — Ontem ele ndo pdde fazer a pnoas hoje ele pode.

Ex.2: Por/por — Vou por a torta, feita por mim,gedadeira.

Ex.3: Singular e plural dos verbos ter e vir — EEm/ Eles tém; Ele vem/Eles vém — e
também seus derivados: Ele detém/Eles detém; televém/Ele intervém.

Ressalta-se que em citacOes diretas, feitas a gartlocumentos escritos com as regras

anteriores, o0 aluno devera manter a versao origmalutor.
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(APENDICE C — ARTIGO CIENTIFICO)
TITULO DO ARTIGO: SUBTITULO DO ARTIGO
SOBRENOME DO AUTOR PRINCIPAL, Pré-Nomes do Autor Principal *

SOBRENOME DO SEGUNDO AUTOR, Pré-Nomes do Segundouior®
SOBRENOME DO ORIENTADOR, Pré-Nomes do Orientadof

RESUMO

Elemento obrigatério, constituido de uma sequédeidrases concisas e objetivas e ndo de
uma simples numeracao de tépicos, contendo, nhamaidi00 e, no maximo, 250 palavras,

seguido, logo abaixo das palavras representativasodtetdo do trabalho, isto €, palavras
chave. O resumo devera ser escrito em paragrato,lsom espacamento simples.

PALAVRAS-CHAVE: Trés palavras que identifiguem as caracteristicastrdbalho,
separadas por virgula.

TITULO E SUBTITULO DO ARTIGO EM LINGUA ESTRANGEIRA
RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA
Elemento opcional (definido pelo colegiado de cadiso), versdo do resumo na lingua do
texto, para o idioma de divulgacéo internacionama@s mesmas caracteristicas (em inglés
Abstract em espanhdResumenem francéfRésumgpor exemplo)
PALAVRAS-CHAVE EM LINGUA ESTRANGEIRA: versdo das palavras-chave na

lingua do texto para a mesma lingua do resumo fgisKeywords versdo em espanhol
Palabras Claveem francé#ots-clés.

INTRODUCAO

Parte inicial do artigo, escrita com a delimitagh® assunto tratado, o objetivo da

pesquisa e outros elementos necessarios paraciteisra do artigo.

DESENVOLVIMENTO

* Qualificacdo do Autor Principal, seguido de e-mail
® Qualificacdo do Segundo Autor, seguido de e-mail.
® Qualificacdo do Orientador, seguido de e-mail.
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Referencial tedrico ou fundamentacdo tedrica, naatere metodos, resultados e
discusséo, de acordo com a particularidade de&arada

Parte principal do artigo, que contém a exposigderada e pormenorizada do assunto
tratado. Divide-se em secdes e subsec¢Oes que vanmfuncdo da abordagem do tema e do
método.
CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo, na qual se apresentam adusiies correspondentes ao problema
e aos objetivos da pesquisa.
REFERENCIAS
Normas especificadas nesse manual, para idenéificengividual dos fundamentos tedéricos
da pesquisa.

APENDICES

Documento complementar elaborado pelo autor daltnab

ANEXOS

Documentos néo elaborados pelo autor, mas utilzpdoa fundamentacédo, comprovacéo ou

ilustracao.
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(APENDICE D — FOLHA DE APROVACAO DE TRABAHOS DE TCC)

NOME DA INSTITUICAO
NOME DO AUTOR

TiITULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho apresentado no Curso de a Faduldade Assis Gurgacz / Dom

Bosco, como requisito parcial para obtencdo dolotitde Bacharel/Licenciado em

, Sob a orientacdo do Bovf@gulacdo e nome do professor).

BANCA EXAMINADORA

Professor(a) Orientador(a)
Instituicéo a que Pertence
Titulacéo

Professor(a) Avaliador(a)
Instituicdo a que Pertence
Titulacdo

Professor(a) Avaliador(a)
Instituicéo a que Pertence
Titulacdo

Cascavel/PR., de de 2015
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